W
H erzy Woyke ‘ Jerzy Woyke

”f Poradnik

Poradnik
plsanla pI‘ZYI‘OdHlCZYCh praC pisani a przyrodniczych prac
maglstersklch i doktorskich magisterskich i doktorskich

oraz wyglaszania oraz wyglaszania
T referatow naukowych referatow naukowych

Wydanie Il poprawione

Wydawnictwo SGGW - AR

Warszawa 1986

=




Opiniodawcy' | wydania - Roman Andrzejewski, Maria Joanna Radomska Tadeusz
Wieczorek
Konsultacja - Aleksander R. Wojcik

Poradnik jest przeznaczony dla magistrantéw | doktorantéw przyrodniczych kierunkow
studiow.

Projekt oktadki i strony tytutowej - Jacek Brzozowski

Redaktor - Halina Jakubczyk
Redaktor techniczny - Barbara Werbanowska
Korektor - Ewa Kropczyniska

ISBN 83-00-01880-8

Wydawnictwo SGGW-AR

Wydanie I1. Naktad 1000+30 egz. Ark. wyd. 5,0. Ark. druk. 6,0 Oddano do
druku 8 1X 1986 r. Wyd. 434

Wykonano w Zaktadzie Matej Poligrafii SGGW-AR. Zam. 632/86.

SPIS TRESCI

Czes¢ 1. PRZYGOTOWANIE MATERIALOW | PISANIE PRAC
MAGISTERSKICH | DOKTORSKICH
A. Konstrukcja i zawartos¢ pracy.........coceeevererveenne.
I. Uwagi wstepne...........cccoeueee.
2. UKIAO trESCH PIACY ..eveiveiterieieeieeecete sttt st
3. Abstrakt - streszczenie informacyjno-bibliograficzne
(synopsis) .
e VVSEQD ettt bbb
. Przeglad HEEratury .......cccooiieiiiicice e
. Materiat ........c.ooenueee.
. Metodyka ........
. WyniKi ...
a.Uwagi ogdlne ...................
b.Tabele i ich oméwienie ...
c.Wykresy i ilustracje .........
9.DyYSKUSJA .ccvveveeeieieninias
10. Whnioski .......... .
11, SErESZCZENIE ...ttt
12, SPIS HIEEIATUIY ...vevvevieeiciecie ettt
13. Tabele surowych wynikéw
14. ODbliczenia StatyStYCZNEe ........c.coviiiiriiiiieeecs e
15. Zestawienie kolejnych etapéw opracowania wynikow
B. Techniczne przygotowanie maszynopisu pracy ............c.c.ce....
I. Pierwsza wersja teKStu Pracy ........ccocoeevevieieiisiennseneiancns
2.0stateCzNa WEISJA PraCY ......cccerververeererreseesiereeeeessessesiessenes
3LKOFEKLA .
4.SKrOtY WYTAZOW .....ccvevivieiiiiiiiecieeeeee s
C. Uwagi i materiaty pomocnicze do opracowania literatury....
a. Jak dowiedzie¢ si¢ o istnieniu pracy na interesujacy nas temat
(klasyfikacja dziesietna, wydawnictwa biograficzne)..........cc.ccoceeeennee 34
b. Jak dowiedzie¢ si¢, gdzie znajduje si¢ interesujaca nas praca.... 38
c. Wypozyczanie prac z innych bibliotek
d. Sprowadzanie odbitek od autorow ............cccceeveiriennns
€. NOTALKI ..
2. Wykaz obowigzujgcych skrotow tytutéw przyktadowych
CZASOPISIM ettt ettt b bbbt b e bttt be e
3. Transliteracja i transkrypcja alfabetu rosyjskiego (cyrylicy) .....
a. Transliteracja
b.Transkrypcja
c.Tablica transliteracji i transKrypeji ........ccocevevveiviirennne .
LITEIAEUIA ..vcveeete bbbt
a. Literatura 0g6Ino naukowa (metodologia) .......cccccceevevvvieiivinierieieeanns
b. Stowniki jezykowe i biologiczne .........ccccovevvieiieviiiciiiinceiens
Zatacznik - Kodeks dobrych obyczajéw w publikacjach naukowych
Czesé 1. PRZYGOTOWANIE | WYGELASZANIE REFERATOW
NAUKOWY CH....oooviiiiiiitiiiisiieieee e

l. Wstep .......... e JTPTTURN TP s
2. Dostosowanie tresci referatu do poziomu wiedzy stuchaczy

O ~NO O




-4 -
3. RoOznica w technicznym przygotowaniu tekstu do publikacji
I O WYQIOSZENIA. ....cveviieiieiieieee e 54
4. Materiaty pomocnicze do referatl .........c.coeeeieiinineneieieesc e 55
5. Wyglaszanie referatu ... 56
LITERATUNA ..ottt ettt ea e et ne e 58
Czesé 11l PRZEGLAD NIEKTORYCH METOD STATYSTYCZNYCH .......... 59
I.  Miary statystyczne charakteryzujace populacje
Przecietne i dYSPEISJi) ..ocvevvevveiiiiiiriiieiee e 59
A Srednia arytmetyCzNa ........cocvvevevereeeeeeseeeee s 59
b, Warto$¢ modalna ...........ccoovveiieiniee e 60
C. ROZSIEP vviiiiieiicet e 60
d. Sredni kwadrat odchylen - wariancja z proby .........c.cc.coeeveecrreenennn. 60
e. Srednie odchylenie (Standardowe) ............cccoovveveerereereerereeerienseninn, 61
f. WspOIczynniK ZMIENNOSCH .o.vveevieieieeieeieeree e 61
g. 8ted sredniej arytmetyCzne] .....cccoceveeieiiiie e 61
2. Poréwnanie dwu SredniCh ..o 62
a. Sredni bad rOZNICY ......ocoveveeeeeeeeeeeeee e, 62
D, TeStt STUAENTA ...eoveiiiiiii e 63
c. Potprzedziat ufnosci dla roznicy $rednich ........ccccevveiiiiienciniiens 64
d. Poréwnanie $rednich arytmetycznych obserwacji
ZAIEZNYCN. ..o 65
3. Analiza zmiennosCi (WarfanCji)..........ccoueeeierirerieneieeese e 66
a.  Uktad jednoczynniKOWY ........ccccoviiinieiiiieisecc e 67
b.  Nowy wielokrotny test rozstgpu DUNCANA .........ccccevrvieninerinicennnen. 72
c. Testt Studenta w analizie WarianCji ...........cccoeevveveieriiiiciesesesees 75
4. Analiza zmiennosci; uktad dwuczynnikowy, jeden
element W POAGIUPIE. ......viveireiriee e 82
a. .Metoda bIOKOW [0SOWYCH.........ccovieiiiiece e 76
C. Kwadrat 1aCinsKi ........cccccoveieiiiiinieieeeec e 79
5. Analiza zmiennosci; uktad dwuczynnikowy, kilka
elementOW W POAGIUPIE. ......ccveieierieeiee ettt 82
A, UKIAA ZWYCZAJNY ..oviviiiieiccesese et 82
b.  Uklad hierarChiCzny ..........ccocciiviveiiiicieiece e 85
6.Test ZgodNOSCi = KIYLEFIUM X2 ......oiveieeeeeeeeeeeeeeeee e

7.Korelacja i regresja ........ccoceeevennne
a.  Wspdtczynnik korelacji ...
b. Wspoiczynnik regresji

8. Zestawienie podstawowych wzordw statystycznych ...........ccoeceevveennnrenenne 92
9. Stowniczek angielsko-polski termindw statystycznych..........ccocvcevvveciniinnicnne 94
Literatura z zakresu SEatyStYKi..........ccoeveveviriiiiiiieecceeeese e 96

WSTEP

Praca magisterska stanowi zwykle pierwsze opracowanie
naukowe magistranta, a doktorska jedno z pierwszych. Nic wiec
dziwnego, te mimo kilkakrotnych ustnych konsultacji czesto w
pracach tych powtarzaja sie te same biedy. Chcac przyjs¢ z pomoca
zarowno kandydatom piszacym prace magisterskie lub doktorskie,
jak i zaoszczedzi¢ czasu pracownikom, ktdrzy je prowadza napisano
niniejszy przewodnik. Jest on przeznaczony dla magistrantow lub
doktorantow przyrodniczych kierunkéw studiéw uczelni rolniczych i
uniwersyteckich. Zwrocono w nim przede wszystkim uwage
na te sprawy, ktOre najczesciej ujmowane S
btednie.

Pewng pomoca dla magistrantow 1 doktorantow powinny by¢
publikowane juz prace naukowe, -ktore kazdy z nich musiat
przeczyta¢ zardwno przygotowujac referaty na seminaria, jak i
zbierajac literature do pracy. Zaréwno praca magisterska, jak i
doktorska powinna by¢ w zasadzie napisana w taki sam sposoéb, jak
kazda praca naukowa. Jedyna roznica polega na tym. ze prace te S
przedstawiane w maszynopisie, wskutek czego autorzy ich nie sg tak
bardzo ograniczani objetoscia pracy. Dlatego w pracach tych,
powinien znalez¢ si¢ obszerniejszy przeglad literatury; do prac tych
nalezy tez dotaczyc¢ surowe wyniki i obliczenia etatystyczne

Brak scistych ograniczen objetosciowych nie oznacza jednak, ze
prace nalezy pisa¢c rozwlekle. przy uzyciu wielu niepotrzebnych
stow. W pracach tych ma by¢ wigcej materiatu faktograficznego, nie
za$ wigcej stow. Prowadzacy prace nie powinien przyjmowaé prac
zbyt rozwlektych. Napisanie tych prac ma rdwniez m. in. na celu
nauczenie sie wyrazania mysli precyzyjnie i przy oszczednym uzyciu
stow.
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Gtownym celem pracy magisterskiej jest nauczenie magistranta
metody pracy naukowej. Dlatego mozna wymaga¢ od niego np.
dokonania obliczen statystycznych i przedstawienia wskaznikow mato
waznych, ktorych normalnie sie nie publikuje. Bardzo dobrze jest
jednak, jezeli magistrant rozwigzuje jakis wycinek badania
oryginalnego. Praca magisterska jednak nie musi by¢ praca oryginalna.

Zasadniczym wymaganiem stawianym pracy doktorskiej jest
postulat, aby stanowita ona rozwigzanie przez autora zagadnienia
naukowego. W rezultacie zakres pracy, jak i np. liczba powtdrzen przy
badaniach eksperymentalnych musi by¢ wieksza, a co najtrudnigjsze
uzyskane wyniki i wnioski musza jakosciowo rozni¢ sie od tychze w pracach
magisterskich. Sposob przedstawiania wynikow i wyciaganie wnioskow
nie moze budzi¢ zastrzezen. Whnioski te powinny przyczyniaé sie do
rozwoju badan w danym zakresie, a takze uzupetnia¢ zasob wiedzy na
dany temat. W pracy magisterskiej natomiast wystarczy, jezeli wyniki i
wnioski beda zgodne z materiatem przedstawionym w pracy. Tak, wiec
gtowna roznica migdzy pracg magisterska i doktorska tkwi w zakresie
opracowywania zagadnien i przedstawionych wynikow, czyli cigzarze
gatunkowym. Zewnetrzna forma zas prac w obu wypadkach moze by¢
zblizona.

Prace magisterskie i doktorskie roznia si¢ ponadto tzw. Stopniem
samodzielnosci. Praca magisterska kieruje bezposrednio jej opiekun i od
niego zalezy gtowna inicjatywa badawcza. Od doktoranta wymaga Sie
znacznie wiekszej samodzielnosci w prowadzeniu badan. Promotor jest
przede wszystkim doradca i konsultantem czuwajacym nad
prawidtowym przebiegiem pracy. Czesto jednak on podaje temat i
sugeruje metody. Tak wiec jego udziat tworczy jest znaczny.

Autor ma nadzieje, ze ten krotki przewodnik bedzie przydatny
zarbwno magistrantom i doktorantom, jak i kierownikom ich prac.
Bedzie tez wdzieczny za wszelkie uwagi i rady, ktore pozwola na
uzupetnienie I poprawienie ewentualnych nastepnych wydan.
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Czes¢ 1. PRZYGOTOWANIE MATERIALOW | PISANIE
PRAC MAGISTERSKICH | DOKTORSKICH.

A Konstrukcja i zawartos¢ pracy

1. Uwagi wstepne

W rozdziale tym zostanie oméwione przygotowanie materiatu,
zawartos¢ i techniczne opracowanie poszczegdlnych  rozdziatow
przewidzianych w tresci pracy magisterskiej lub doktorskiej.

Zatozenia i cele pracy oraz literatura przedmiotu powinny by¢
autorowi znane przed przystapieniem do wykonania pracy. Sposob
wyszukiwania literatury podano w rozdziale C. Wstep i przeglad mozna
wiec napisac wczesniej. Opisy poszczegolnych metod mozna tez
przygotowac wczesniej w miare ich opracowywania i sprawdzania.

Przed przystapieniem do pisania pracy nalezy zestawic surowe
wyniki otrzymane z przeprowadzonych doswiadczen i obserwacji. Nalezy
podsumowac dane dla poszczegdlnych serii, powtorzen, doswiadczen itp.
| obliczy¢ srednie. Surowe wyniki nalezy opracowac statystycznie,
obliczy¢ potrzebne wskazniki. W samej tresci pracy nie podaje sie
surowych wynikow, zamieszcza sie natomiast krotsze syntetyczne tabele
opracowane na ich podstawie. Nastepnie nalezy zaprojektowac i wykonac
wykresy i inne potrzebne rysunki.

Zestawienie wynikow pozwoli na przygotowanie réwniez danych do
rozdziatu "materiat”", gdzie trzeba poda¢ uzyte do doswiadczen gatunki lub
odmiany roslin czy zwierzat, liczby elementow i powtorzen. Przed
przystapieniem do pisania pracy nalezy utozy¢ i napisa¢ szczegotowy plan
pracy, w ktorym uwzglednione zostana nie tylko podane dalej ramowe
tytuly rozdziatow, ale i wszystkie
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tytuty podrozdziatow wynikajace z potrzeb i charakteru danej pracy. Dopiero po
zatwierdzeniu planu pracy przez jej opiekuna mozna przystapic do jej pisania.

W poszczegolnych rozdziatach pracy nalezy zamieszcza¢ tres¢ zgodng z
tytutem danego rozdziatu. Na przyktad: w rozdziale "Materiat" nie nalezy pisa¢
réwnoczesnie 0 sposobie przeprowadzania badan, gdyz to nalezy do rozdziatu
"Metoda". Nie nalezy tez w tym rozdziale rozpoczynaé przedstawiania
wynikow. W rozdziale "Metoda'" nie przytacza sie rowniez zadnych wynikow i
nie wspomina sig 0 nich juz we "Wwstepie, ani w rozdziale “VMyniki™* natomiast nie
powinno si¢ powtarza¢ ani omawiania literatury, ani danych dotyczacych
materialu czy metodyki.

W niektorych pracach podjety problem wymaga zbadania i opracowania
kilku zagadnien. Zagadnienia te porusza si¢ zarbwno we wstepie, przegladzie
literatury, w Metodzie, omawianiu wynikow, w dyskusji i we wnioskach,
pozadane jest zachowanie we wszystkich tych rozdziatach takiej samej
kolejnosci  omawiania zagadnieh. Moze to wymaga¢ podzielenia
poszczegblnych, rozdziatdw na odpowiednie podrozdziaty opatrzone na ogét
tytutami zwiazanymi z tymi zagadnieniami. Nalezy sie starac, aby w kolejnych
rozdziatach podrozdziaty odpowiadajace kolejno tym samym czastkowym
zagadnieniom nosity podobne tytuly i mogly by¢ opatrzone tymi samymi
kolejnymi literami, np. a, b, c.

2. Uktad tresci pracy
Ponizej przytoczono ramowy wykaz rozdziatow, ktore powinny by¢

uwzglednione w kazdej pracy magisterskiej lub doktorskiej.

Spis tresci

Abstrakt lub streszczenie informacyjno-bibliograficzne /synopsis/
Weiep

Przeglad literatury /mozna podzieli¢ na podrozdziaty/

Materiat Metodyka

Wyniki /mozna podzieli¢ na podrozdziaty/

Dyskusja

ki
Streszczenie

Spis literatury

Tabele surowych wynikéw

3. Abstrakt - streszczenie informacyjno-bibliograficzne /synopsis/

Zgodnie z Kodeksem Dobrych Obyczajéw w Publikacjach Naukowych-Y (ONZ,
Paryz, 1962) zaleca si¢, aby na poczatku wszystkich opracowan naukowych byto
umieszczane krotkie streszczenie, za ktére odpowiedzialny jest sam autor.
Przeznaczone jest ono dla czytelnika, ktory jeszcze nie przeczytat pracy. Ma ono na
celu krotkie zorientowanie czytelnika w tresci i uktadzie rozprawy. Streszczenie to
powinno podawa¢ w najkrotszy sposob fakty i wnioski zawarte w pracy naukowej i
zwraca¢ uwage na nowe dane podkreslajac ich znaczenie. Powinno ono pozwolié
czytelnikowi, majacemu mato czasu, 0sadzi¢ lepiej niz na podstawie samego tytutu
czy dana praca naukowa interesuje go, czy nie.

Nalezy stosowaé w nim terminy ogolnie przyjete, a nie specjalistyczne.
Streszczenie powinno by¢ zrozumiate samo w sobie, bez potrzeby czytania catej
pracy. Nie mozna w nim cytowa¢ paragrafow lub ilustracji. Nalezy unika¢
powtarzania tytutu w pierwszym zdaniu streszczenia. Na poczatku trzeba okreslic
przedmiot badan. Niekiedy wskazane jest okreslenie, jak przedmiot zostat
opracowany przy uzyciu stow: krotko, gruntownie, teoretycznie, itp. Nalezy poda¢
zastosowana metodg. W streszczeniu trzeba opisac konkretne nowe fakty i wnioski.
Powinno ono zawiera¢ nazwe kazdego nowego zwiazku, wszelkie nowe dane
liczbowe, state fizyczne. Streszczenie to powinno by¢ mozliwie najbardziej zwigze,
nie moze przekracza¢ 200 stow.

Aczkolwiek streszczenie to zamieszcza Si¢ zgodnie z zaleceniami i dla
wygody czytelnikdw na samym poczatku pracy, to faktycznie pisze sSi¢ je po
catkowitym napisaniu pracy.

Y Tekst tego dokumentu w formie zalacznika umieszczono na koficu
Czescei | Poradnika /s. 51.
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3. Wstep

Wstep stanowi wprowadzenie w badane przez autora zagadnienie, podaje si¢
w nim przede wszystkim, dlaczego dane zagadnienie wybrano do zbadania,
dlaczego jest ono wazne z punktu widzenia zaréwno naukowego, jak i gospodarki
narodowej. W zakonczeniu wstepu formutuje sie cel podjetej pracy. Nie nalezy
utozsamiac celu pracy ze sposobem jego rozwiazania.

Na przyklad: Jezeli zadaniem autora, bylo porownanie dwoch sposobow

wychowu matek pszczelich /w cieplarce i w ulu/, to nie nalezy pisac: Celem

pracy byto wychowanie matek w cieplarce i drugiej grupy w ulu, zabicie ich

i dokonanie pomiardw. To jest sposob rozwiazania tematu /celu/. Celem zas

bylo poznanie wptywu warunkéw /np. wysokosci oraz statosci lub

zZmiennosci temperatury/ wychowu tymi dwoma sposobami na rozw6j matek

pszczelich. Okreslic go natomiast mozna bylo przez ocenienie wynikow

wychowu w cieplarce i w ulu.

Jezeli gtowny cel wymaga rozwiazania kolejno kilku zagadnien, to
nalezy je rowniez omowic.

5. Przeglad literatury

Jak juz wspomniano, literature zagadnienia nalezy opracowaé przed
rozpoczeciem czesci doswiadczalnej pracy i przed jej zakonczeniem mozna
przystapic do napisania tego rozdziatu. Jak zdobywa¢ literature i ja
dokumentowa¢ oméwiono w rozdziale C niniejszego opracowania.

Przeglad literatury nie powinien stanowi¢ zestawienia streszczen
poszczegolnych pia¢ licznych cytowanych autoréw, lecz powinien by¢
poswiecony  syntetycznemu  przedstawieniu  probleméw  naswietlajacych
przedmiot pracy. Tak wie wyniki zawarte w pojedynczej przeczytanej pracy
powinny zosta¢ podzielone wedtug omawianych zagadnien i w przegladzie
literatury referowane wedtug przyjetej kolejnosci zagadnien w zestawieniu z
podobnymi, tzn. na ten sam temat, wynikami innych autoréw. W' przeciwnym
wypadku grozi nam ciagle powtarzanie tych samych zagadnien w kolejno
omawianych pracach.
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Na przykiad: Nie nalezy pisa¢: Demianowicz /1926/ stwierdzit, ze .....

Wojtasiak /1951 podaje, ze ..... wedtug

Kaweckiego /1970/ ...... lecz raczej: Wedtug Bemianowicza

11921/ i Bornusa /1961/ diugosc¢ jezyczka pszczoty wynosi 6,7 mm,

Wojtasiak /195V i Kawecki /1970/ natomiast stwierdzili, ze pszczoty maja

jezyczek dtugosci 7. mm, lub jeszcze inaczej: Jedni autorzy /Demianowicz

1926 i Bornus 1961/ twierdza, ze dtugosé jezyczka pszczoty wynosi 6,7 mm,

inni /Wojtasiak 1951 i Kawecki 1970/ natomiast przytaczaja inne dane, z

ktorych wynika, ze pszczota ma jezyczek diugosci 7 mm.

Pierwszy sposob referowania ma gtownie zastosowanie wowczas, gdy chce
si¢ zwrdci¢ uwage na rozbieznos¢ pogladow okreslonych autorow, powinien by¢
wigc stosowany raczej przy omawianiu na przyktad roznych hipotez dotyczacych
danego zagadnienia. Gdy jednak chodzi przede wszystkim o zwrdcenie uwagi na
dane zagadnienie lub zestawienie istniejacych w literaturze na jego temat danych,
bardziej wiasciwy jest drugi sposob referowania.

Zasadniczo nie powinno si¢ przytacza¢ stwierdzen lub danych z
podrecznikow lub opracowan popularnych. Jezeli z jakichs wzgledow jest to
konieczne, nieodzowne jest zamieszczenie tej pozycji w spisie literatury.

Przeglad literatury musi by¢ zrodtowy, tzn. przy cytowaniu danych nalezy podac:
nazwisko autora i rok opublikowania pracy, z ktorej wzieto przytoczong
wiadomos¢. Nalezy w miare mozliwosci dazy¢ do tego, aby trafi¢ do pierwszego
autora danej informacji, a nie cytowac jej na podstawie cytatow innych
pozniejszych autordw. Jezeli zdobycie pracy oryginalnej nie jest mozliwe, w tresci
pracy trzeba poda¢ nazwiska dwach autoréw, wymieniajac na pierwszym miejscu
oryginalnego autora cytowanej informacji, a na drugim autora, ktdrego prace
czytano.
Na przykiad; Jesli jakas informacje podang przez Zandera w pracy
opublikowanej w 1900 r., a niedostepnej obecnie, wyczytano w pracy
Demianowicza opublikowanej w 1965 r., to nalezy poda¢: /Zander 1900, cyt. za
Demianowiczem 196J/. W spisie publikacji nalezy wtedy umiesci¢ tylko te
prace, z ktorej rzeczywiscie korzystano, tj. Demianowicza.
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Trzeba dbaé, aby nazwiska autoréw i daty prac, cytowane w przegladzie
literatury lub innym rozdziale, byty zgodne z danymi zamieszczonymi w spisie
publikacji. Wszystkie cytowane prace musza by¢ koniecznie zamieszczone w
spisie literatury i odwrotnie, w spisie literatury moga si¢ znalez¢ tylko te po-
zycje, na ktore powotywano si¢ w tekscie pracy. Omawiajac literature albo
operuje si¢ nazwiskami i wtedy tylko rok publikacji podaje si¢ w nawiasie, albo
opisuje si¢ fakty i w nawiasie umieszcza Si¢ zardwno autora, jak i rok publikacji.

Na przyktad; Ruttner /1958b/ stwierdzit, ze ..... lub Jelito pszczoty sktada
si¢ z trzech czesci /Snodgrass 1956/.

6. Materiat

W tym rozdziale nalezy poda¢ mozliwie wyczerpujaca jakosciowa i
ilosciowa charakterystyke materiatu, na ktorym pracowano, ale nie sposobow
prowadzenia badan.

Wszystkie podawane informacje nalezy tak ujmowa¢, aby czytelnik
wiedziat, na jakiej ilosci jakiego materiatu opieraja sie przeprowadzone
badania. Tak wiec trzeba podac:

a/ w jakim okresie prowadzono badania;

b/ miejsce przeprowadzania doswiadczen;

¢/ jakim materiatem dysponowano, ile element6w /gatunkow i
odmian roslin lub zwierzat, sposobow nawozenia czy uprawy itp./ wzigto do
doswiadczen, catkowita ich sume, a nastepnie w rozbiciu wedtug pochodzenia,
serii, dat itp., liczbe elementow, na ktorych przeprowadzono kolejno
doswiadczenia, badania, obserwacie, liczbg powtdrzen.

Materiat nalezy podawa¢ w okreslonej kolejnosci, wedtug przyjetego
logicznego kryterium, np. wedtug wzrastajacej liczby lub dawki nawozenia.
Najpierw podajemy o0golng sume osobnikow czy obserwacji, a potem
rozhijamy na grupy.

W niektorych pracach wygodnie jest zestawi¢ materiat doswiadczalny w
postaci tabel lub przytoczy¢ schemat doswiadczen.

W pracach terenowych zwykle trzeba opisa¢ teren badan /gospodarstwa,
pola, zespoly lesne itp./ oraz poda¢ warunki meteorologiczne panujace w
okresie prowadzenia doswiadczen
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lub obserwacji. Opisy te mozna wyodrebni¢ w osobnych rozdziatach lub poda¢ w
tym rozdziale rozbijajac go na podrozdziaty: Opis terenu badan, Przebieg
warunkow meteorologicznych i Materiat. Niekiedy, zaleznie od potrzeby warunki
prowadzenia doswiadczen mozna umiesci¢ w nastepnym rozdziale poswigconym
metodyce.

Stosuje si¢ takze zamieszczanie opisu materiatu i metod w jednym rozdziale:
Materiat i metody zaleznie od tego, czego opis przewaza W pracy, WoOwczas
jednak konieczne jest rozbicie tego rozdziatu na podrozdziaty.

7. Metodyka

W tym rozdziale nalezy opisa¢, jak przeprowadzano doswiadczenia,
obserwacje itp. poczynajac od podania ogdlnego planu badan, a nastepnie
omawiajac szczegOty prowadzenia doswiadczen, obserwacji, pomiarow i
0znaczen oraz opracowania wynikow.

Jesli rozdziat: Metodyka podzielono na podrozdziaty, dotyczace np.
poszczegdlnych wykonywanych doswiadczen lub grup stosowanych metod, np.
metody doswiadczalne, metody wykonywania pomiardw, metody analiz
chemicznych, analiz statystycznych itp. nalezy uwazac, aby tres¢ poszczegoinych
podrozdziatow byta zgodna z ich tytutami.

W tym rozdziale w zasadzie nie charakteryzuje si¢ juz materiatu. Jedynie
przy opisie pewnych szczegotow metody mozna powtdorzy¢, na ilu obiektach
przeprowadzano pewne zabiegi czy obserwacje.

Jezeli w pracy bada si¢ kilka zagadnien, zaleca si¢ opisywanie Sposobow
badania poszczegdlnych zagadnien w takiej samej kolejnosci, jak omdwiono je w
przegladzie literatury i jak beda one opisane w rozdziale: Wyniki.

W tym rozdziale mozna zamiesci¢ charakterystyke warunkéw prowadzenia
doswiadczen, np. warunkéw meteorologicznych, typu gleby, stosowanego
nawozenia i innych zabiegdw agrotechnicznych.
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8. Wyniki

a. Uwagi ogolne

Rozdziat Wyniki dzieli si¢ najczgsciej na podrozdziaty. Kazdy podrozdziat
powinien posiadac tytut, dotyczacy omawianego
W nim zagadnienia oraz rozpoczyna¢ Sie krotkim wstepem  stanowigcym
wprowadzenie do omawianego zagadnienia.

Omawianie wynikow, zwiaszcza prac terenowych, czesto nastrecza tego typu
trudnosci, ze obserwacje lub pomiary prowadzi sie w ciagu kilku sezondw, czesto na
kilku odmianach, rosliny przy kilku poziomach nawozenia czy kilku terminach siewu
lub réznych sposobach uprawy. Wtedy rozwoéj badanych roslin, a zwiaszcza plon,
zalezy od wielu czynnikow, oprécz badanych réwniez od przebiegu warunkéw
meteorologicznych. W' takim przypadku trzeba wplyw kazdego czynnika omowi¢
oddzielnie, nawet jezeli prowadzi si¢ wieloczynnikowa analiz¢ statystyczna.

Nie nalezy w tym rozdziale powtarza¢ opisu metod np. hodowli, pomiardw,
podanych w rozdziale: Metodyka. Mozna wspomnie¢ 0 metodzie, ale w formie
przedstawienia wynikow.

Na przyktad; Nie nalezy pisa¢: Najpierw pszczoty wylegano w cieplarce, a
nastepnie wazono je. Masa ich wynosifa ..., lecz: Pszczoly wylegnicte w
cieplarce wazyly ... lub Ciezar pszczot zaraz po wylegnieciu w cieplarce
wynosit... ... W catej pracy nalezy zachowac w poszczegolnych
podrozdziatach zawsze t¢ sama kolejnos¢ omawiania zagadnien.
Na przykiad; Jesli najpierw omawiamy np. mase trutni od matki nr 63, a
nastgpnie kolejno od matek oznaczonych numerami 85, 95 i 100, w
nastgpnych zas podrozdziatach przechodzimy do omawiania ich dtugosci, a
potem zdolnosci lotu, to znowu stosujemy te sama kolejnosc.
Jezeli badane grupy obiektow oznaczamy
numerami lub literami, to w catej pracy ta sama grupa zawsze powinna nosic ten sam
numer czy te sama litere. Podobnie na wykresach okreslony rodzaj kreski czy kolor
musi zawsze 0znaczac to samo.
Nie powinno sie w tresci pracy operowac terminami: grupa
I, grupa Il, czgs¢ A, czese B itp. Czytelnik nie musi sig uczy¢ na pamigé umownych
nazw roznych grup doswiadczalnych. Nalezy zawsze podawaé nazwe badanego
obiektu lub jej jasny, zrozumiaty
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skrot. Jezeli stosuje sig skrty lub symbole, to musza one by¢ wyraznie objasnione w
tekscie, gdy wprowadzane Sa po raz pierwszy. Powszechnie uzywane skroty nalezy
podawac zgodnie z obowigzujacymi normami /patrz rozdz. B3/.
Nalezy uwaza¢, aby stosowa¢ prawidtows terminologie i tak np. nie nalezy
myli¢ terminow:
chéw, wychow, hodowla; uprawa i pielegnacja; ilos¢ i liczba; cyfra i liczba;
masa, waga i Ciezar; ul, pien, rodzina i réj; ramka i plaster; jarzyny i warzywa;
rozsada i sadzonka; plon i zbior; kulisty /oryta/ i okragty [pfaszczyznal.
Podstawe przedstawiania wynikow stanowia zamieszczane w pracy tabele i wykresy
[ub rysunki.

Przed wykonaniem tabel i przystapieniem do ich opisu wszystkie obliczenia
statystyczne powinny by¢ wykonane wedtug wskazowek omowionych w czesci 111:
Przeglad niektorych metod statystycznych. Jezeli tych obliczen jest duzo, to
wszystkie wraz z odpowiednimi tabelami zamieszcza si¢ na koncu pracy w
specjalnym rozdziale zatytutowanym: Obliczenia statystyczne, a nie w rozdziale:
Wyniki. Nie wyklucza to, ze bardziej interesujace tabele, np. zawierajace wyniki dwu-
lub trzyczynnikowej analizy wariancji, w ktorej wystepuje interakcja, moga znalez¢ sie
w rozdziale: Wyniki.

Po omowieniu tabel i wykresow /patrz nastepny podrozdzial/ grupuje sie na
koncu podrozdziatu poswigconego danemu zagadnieniu wnioski, wyciagnigte przy
omawianiu zawartego w nim materiatu.

Na przyktad; Z przedstawionych danych wynika, ze pszczoty wioskie sa

cigzsze od krainskich.

Whiosek ten musi si¢ znalez¢ nastepnie w koncu pracy w rozdziale:
Whioski.

Niektorzy autorzy stosuja taki uktad podrozdziatow, ze wniosek dotyczacy
danego zagadnienia formutuja na poczatku, a nastepnie go uzasadniaja na podstawie
omawianego materiatu. Takie ujecie wynikow moze mie¢ zastosowanie szczegolnie
wowczas, gdy uzasadnienie wniosku jest bardzo obszerne i skomplikowane.
Czytelnik znajac juz wnioski, do ktorych doszedt autor, sledzac tok dowodzenia
fatwiej moze skontrolowaé, czy rozumowanie uzasadniajace jest, rowniez jego
zdaniem, stuszne.
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b. Tabele i ich omowiedie

Nazwa tabela okresla w zasadzie zestawienia liczbowe lub
okreslenia stowne np. réznych cech tych samych obiektow dos—
wiadczalnych w odrdznieniu od nazwy tablica oznaczajacej caio-
kolumnowe zestawienia np. logarytméw, prawdopodobienstw zdarzei
itp. {

Kazdej tabeli zamieszczonej W treseci pracy, ktéra podaje
wartosci srednie, musi odpowiadaé na koncu pracy tabela suro-
wych wynikéw, na podstawie ktérych owe $rednie zostaly obli-
czone. Fod tabela trzeba poda¢ kolejny numer tabeli surowych
wynikéw, ktérej ona dotyczy. Tabele gurowych wynikéw powinny
mieé odrebng numeracje, najleple] oznaezyé je liczbami rzymskimi,

Tabele w calej pracy muszg mieé numeracje ciagia fod 1/.
Kazda tabela po numerze powinna byé opatrzona tytutem wskazu-
jacym wyraznie, co w danej tabell jest przedstawlone. Wazne
jest tes bciste formulowanie tytuléw poszezegdlnych rubryk
tabeli, ktére stanowig tzw. gldéwke tabeli, oraz konieczne Jest
wymienienie jednostek, W jakich podawane sg cytowane wyniki.
Trgzeba unikaé powtarzania tych samych sformulowan W tytule 1
gléwce tabeli. W tytulach nie nalezy uzywaé okreslen: liczba,
ilo$é, np. nie: Liczba pogiowia eeessy| lecz pogiowie; nie:
Ilosé wyprodukowanego miodu, lecz Produkcja miodu ... Jezell
wszystkie dane liczbowe zawarte W tabeli sa wyrasone w tych
samych jednostkach, np. W kg lub tysigcach sztuk, informacje
te nalezy podaé w tytule. !

Tabela musi byé¢ tak przedstawiona, aby byta zrozumiaia
dla odbiorcy bez szukanie objaénien w treSci pracy.

Dane zawarte w tabelach /zamieszczonych w tresci pracy,
bo nie dotyczy to tabel z surowymi wynikami/ powinny byé ukia-
dane w jakiejé logicznej kolejnosci, np. W kolejnoSci prowa-
dzenia badah, wediug wzrastajacej lub nalejgcej wielkosci.,
Zwykle na pierwszym miejscu daje sie wyniki najniisze, a na
koficu najwﬂzsze, lub najpierw rasy czy cdmiany czyste, a them
mieszance itp.

W zasadzie w kazdej tabeli winny sig znalezé naste¢pujgce
wartobéci: 1/ liczba| badanych elementéw, 2/ wartosci graniczne,-
%/ &rednie, 44 btedy 4rednich, 5/ istotno$é réznic, 6/ &rednie
odchylenie, 7/ wspoiczynniki zmiennosci. '

~

=9 =

Jezeli poréwnywane grupy maja jednakowa liczebnosé, mozna
nie podawaé tego W osobnej kolumnie tabell, lecz poaaé Jaw
tytule.

Ponizej zamieszczono tego typu przyktadowsg tabele. W poro-
zumieniu z promotorem z niektérych z tych wskainikéw moZna
zrezygnowat. '

Tabela_1. Koncentracja plemnikéw w zbiorniczku‘nasiennym /w
‘mln/mn®/ matek naturalnie unasiennionych

Rasa Licz- Wartosci Wartoded . Srednie Wspéi-
matek ba ma- graniczne grednie - odchyle- czynnik
tek -bxad nie stan- zmien-
, srednie} dardowe noéci
w2
Polska 12 3,375-5,228 4,482%0,327a 1,131 25,2
Kaukaska 14 2,075-5,527 4,430%0,238a 0,890 20,1

Kraifska 9
Polska x

3,875-6,561 4,539%0,296ab 0,888 19,8

Kaukaska 9 4,940-7,619 6,214X0,370¢/ 1,109 17,8
" Polska ¥
Kraeifska 8  3,575-6,671 5,463%0,43%9bc [1,242 22,7

Kaukaska x . L
Krainskg 8 1,949-4,957 3,781%0,319a 0,903 23,9

Naleszy przestrzegaé stosowania w tabelach umownych znakéw,
a mianowicie: ) (
kreska /-/ - zjawisko nie istnieje, nie dotyczy, nie badano;
zero\ /0/ - zjawisko istnieje, lecz nie zaszlo lub byio
bardzo mate. .
Czesto spotykanym bledem jest podawanie liczb ze zbyt wiel-
kg dokladnoécig, np. zamiast 4,482 |mln podaje sie 4 482 781.
Utrudnia to jedynie percepcje. W wielu wypadkach wystarczytoby
podaé te liczbe w postaci 4,5 mln,
JeZell dane liczbowe sg nieliczne i mato rozbudowane, to
wyniki moZna podaé w formie zestawienia nienumerowanego.
Na przyklad: Koncentracja plemnikéw /w mln/mm3/ W zbior-
niczku nasiennym naturalnie unasiennionych matek pszczdk
kaukaskich przedstawia sig nastgpujaco:
liczba matek 12
wartoféci graniczne koncentracji plemnik%w 3,375-5,228
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¢érednia wartoéé koncentracji plemnikow £

bzaa sredniej 4,482%0, 327
srednie odchylenie : 1,131
wspbétezynnik zmiennosci 25,2%

w tabelach zbiorczych zamieszczanych w tekScie pracy poda~
je sie jednak zawsze ostateczne wyniki obliczen statystycznych,
np. przez umieszczernle przy Srednich odpowiednich liter infor-
mujacych o istotnosci réznic. '

Omévienie danych zawartjch w tabeli nie powinno byé pow=-
torzeniem wszystkich liczb tabeli, nalezy zwracad uwage prze-
de wszystkim na najbardzie] charakterystyczne dane /sumy, sred-
nie,wartosci modalne, wartoSci najwigksze lub najmniejsze, naj=-
CZQSCLEJ powtarzajace sig/, scharakteryzowaé tendencje wzrostu
lub spadku, wskazaé na résnice istotne i nieistotne. Z drugie]
jednak strony tabeéla stanowl jedynie dokumentacje tresci i sa-
ma trescé pohinna byé tak jasno przedstawiona, aby otrzymane
wyniki byly zrozumiale bez patrzenia W tabele.

4 zasadzie wszystkie liczby podawane W tresci powinny znaj-
dowaé sie.w omawianej tabeli. W niektérych wypadkach jednak w
tabeli podaje sie tylko liczby bezwzgledne, a W tresci operuje
sig procentami lub innymi wskaznikami wzglednymi. Wowczas na-
lezy bardzo dokiadnie okreslié, ktoryech liczb bezwzglednych,
zawartych w tabeli, dotyczg podawane liczby wzgledne.

Przy opisie tabel nalezy mozliwie Sscisle rormutowaé poda-
wane spostrzezenia.

Na przyktad: JeSli w danej tabeli nie podano wartoscl réi-

nic, nie mozna pisaé: 2 danych zawartych w tabeli 4 wyni-

ka, ze istnieja duze réznice migdzy grupami. Nalezy albo
owe réznice podaé w tabeli, albo napisaé: Masa jaj 2z po-

szczegdlnych grup rézni sie znacznie /tab. 4/.

Powoiujac si¢ przy omawianiu okreslonego zagadnienia na
tabele lub wykres podajemy Jej numer kolejny w nawiasie, naj-
czesciej na koncu zdania.

Na przykiad: Zastosowane dawki nawozdw spowodowaily prze=

cietny wzrost plonu o ... kg /tab. 1/. Lub w innym ujeciu.

pisze sig: ... z danych zawartych w tabeli 1 widaé, 2e .. -

Raczej powinno sie unikaé zdaf w rodzaju: Zmiany dtugoscl
2d4bla w kolejnych terminach obrazuje tabela 8, gdyz naj-
czesciej jest to powtérzeniem tytulu tabelis

S gindet 4

g
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Jednakze trzeba sie:.staraé, aby numq? omawianej tabeli podaé
Juz w pierwszym zdaniu zaczynajacym jej oméwienie.

Duzg uwage nalezy zwracaé na opia i interpretacje obli-
czen statystycznych, Poczgtkujacy autorzy zwykle tak sa zafas-
¢ynowani obliczaniem istotnoSci réinic, e czesto piszg w pra-
¢y: Roznica miedzy grupg I i II byta istotna, zapominajac jed=-
nak podaé, ktéra z grup charakteryzuje sie wigkszymi, ktora
za$ mniejszymi wartoSciami badanej cechy.

Na przyktad: Wyniki obliczen statystycznych moina podaé w

nastepujacej formie: Z tabeli 4 wynika, e istotnie najdiuz-

sze /7,3 mm/ jezyczki wérdd badanych ras mialy pszczoly
kaukaskie, a istotnie najkrotsze - egipskie. Diugosé je-
zyczkéw pozostalych ras byta posrednia, réznige sig istot-
nie miedzy sobg. Bardziej jednak poprawne sformulowanie
powinno brzmieé: Najdiuzsze jezyczki mialy pszczoly kau-
kaskie, a najkrétsze pszczoly egipskie. Réznica miedzy

tymi wielkoSciami byla statystycznie istotna /tab. 4/.

Po scharakteryzowaniu poszczegdlnych wartosci zachodzi
czesto potrzeba okreslenia wspodizaleznobci miedzy dwiema ce-
chami. W tym celu bada sie, w jakim stopniu s3 one ze sobg
skorelowane, obliczajac wspbéiczynnik xarélacji /r/. VWartosd
wspétczynnika r zmienia sie w granicach +1 do 0 i do -1. Im
obliczony wspélczynnik jest blizszy +1 lub -1, tym wspdlzalez—
nosé mieuzy cechami jest wieksza i tak nalezy to interpreto-
waé. Jezell wspéiczynnik jest mniejszy od +0,5 lub -0,5, ozna-
cza to slabg zaleznoéé i zwykle trzeba jeszcze obliczyé dodat-
kuwo istotnosé tego wspbiczynnika,

Chcgc przedstawié, jak zmienia sig jedna cecha w miare
wzrostu drugiej, nalezy podaé wspodiczynnik regresji /b/. Inter-
pretacja tego wyniky polega na podaniu, o ile jednostek zmie-—
ni sig¢ jedna cecha w miare¢ wzrostu o jedng jednostke ‘drugie]
cechy.

Jesli chcemy przertawié na wykresie, w Jjaki sposdéb Jjedna
cecha zmienia sig wzgledem drugiej, trzeba wyliczyé réwnanie
prostej regresji: y = a + bx. Nastepnie poastawiajgc na miejs-
ce X kolejne wartosci, oblicza sie odpowiadajace im wartos-

. el ¥, na poastawie ktérych mozna wykreslié prosts regresji.
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¢. Wykresy i ilustracje

Wykresy w calej pracy musza mie¢ numeracje Ciagta, wspolng z innymi
rysunkami, a odrebna od tabel. Czesto jednak fotografie numerujemy odrebnie.
Przy zataczaniu mikrofotografii trzeba poda¢ stosowane powigkszenia, a
najlepiej zamiesci¢ podziatke ze wzgledu na mozliwos¢ zmniejszenia
rysunkow w druku.
Kazdy wykres lub rysunek musi mie¢ tytut, tzw. podpis, gdyz w
przeciwienstwie do tabel umieszcza Si¢ go u dotu, pod rysunkiem. Kazdy
wykres powinien by¢ szczegotowo objasniony. Nalezy zwroci¢ szczegolng
uwage na dokiadne objasnienie obu osi wspétrzednych, podanie jednostek ew.
skali. Objasnienia osi wykresu umieszcza si¢ bezposrednio na rysunku wzdtuz
linii: poziomo i pionowo. Inne objasnienia moga by¢ wypisane bezposrednio
na rysunku, jednak bardziej jest on czytelny, gdy przeniesiemy je do podpisu,
opisujac rysunek jedynie literami i cyframi. Na og6t poszczegolne czesci
rysunku oznacza sie literami /zwykle matymi/ chyba, ze stanowig one kolejne
fazy procesu lub stadia rozwojowe, wtedy oznaczamy je kolejnymi liczbami.
Poszczeglne elementy na rysunku lub poszczegdlne linie wykresu oznaczamy
zazwyczaj liczbami..
Przykfadowy podpis pod rysunkiem powinien brzmiec:
Rys. 1. Plony (w tonach z ha) czterech zboz w zaleznosci od wysokosci
nawozenia: a w okresie wegetacji 1979 r., b - w 1980r.; 1 - zyto, 2 -
pszenica, 3 - jeczmien, 4 - owies; stosowane nawozenie: O - hez
nawozenia - /kontrola/, I NPK - 100 kg/ha czystych skiadnikow, 1l NPK -
240 kg/ha, 111 NPK - 360 kg/ha
Przy wykresie nalezy poda¢, na podstawie ktdrej tabeli surowych
wynikow zostat on opracowany. Ha wykresach rdwniez podaje sie wektory
oznaczajace wskazniki statystyczne, np. zakresy danych, srednie odchylenie
itp. Zasadniczo nie nalezy podawac wykreséw, ktore ilustruja to samo, co
zamieszcza tabela. Poniewaz czesto uwidaczniaja one lepiej omawiane
zaleznoscl, trzeba zrezygnowac z tabeli. Zataczajac w pracy magisterskiej
tabele surowych wynikow, mozna tam opuszczona tabelg zamiescic.

Wykresy omawia si¢ w tekscie w podobny sposob, jak zostato to
przedstawione w przypadku tabel.
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9. Dyskusja

W dyskusji nalezy wyrdzni¢ dwa aspekty, a mianowicie konfrontacje
roznych wiasnych wynikow oraz poréwnanie wynikéw wiasnych z danymi z
literatury. Rozdziat ten zamieszcza Si¢ w pracy wowczas, gdy zachodzi
potrzeba omdwienia lub pordwnania uzyskanych wynikow. Czasem udaje
si¢ na tej podstawie wyciagna¢ nowe wnioski.

W pracach magisterskich i doktorskich na ogot nie przeprowadza sie
takiego poréwnania przy omawianiu poszczegdlnych zagadnien w
rozdziale: Wyniki, jak mozna to spotka¢ w niektorych publikacjach.
Jednakze dyskusja powinna by¢ poswiecona nie tylko poréwnaniu
wynikow i wnioskow dotyczacych poszczegolnych zagadnien z danymi z
literatury, lecz réwniez i to przede wszystkim omowieniu bardziej ogéinych
whnioskow wynikajacych z catej pracy, ktore moga by¢ wyciagniete dopiero
w tym rozdziale po skonfrontowaniu ze sobg i powigzaniu w catos¢ wy-
nikow badan nad czastkowymi opracowywanymi zagadnieniami.

Powotujac sie na publikacje na tematy zblizone do opracowywanych,
nalezy podac, czy uzyskane wyniki sa zgodne z danymi z literatury, czy
nie. Nie wystarczy jednak napisac jedynie: "wyniki sa zgodne" lub "sg
niezgodne lecz nalezy poda¢ rowniez liczby, ktére uzyskat autor, z ktorym
dyskutuje sie. Jezeli wyniki nie sg zgodne, trzeba probowac wyjasni¢
przyczyny rozbieznosci.

Oczywiscie poszczegolne zagadnienia dyskutuje Si¢ w takiej marnej
kolejnosci, w jakiej przedstawiono je w wynikach, a na koncu omawia Si¢
whioski ogolne.

10. Wnioski

Whioski wyptywajace z wynikow zestawia si¢ w kolejnym odrebnym
rozdziale. Zwykle rozpoczyna si¢ go zdaniem! Wyniki przeprowadzonych
badan pozwalaja na wyciagniecie nastepujacych wnioskow.

Same wnioski powinny by¢ sformutowane krétko, zwiezle, logicznie; ujete
w kolejno numerowanych punktach. Wnioski moga
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by¢ zaopatrzone w dane liczbowe, ale tylko najbardziej charakterystyczne,
syntetyczne i podawane w jak najmniejszej liczbie.

Kolgjnos¢ wnioskéw powinna by¢ zachowana taka sama, w jakiej byty one
Wyciggane przy omawianiu Wynikow.

11. Streszczenie

Streszczenie powinno by¢ mozliwie krotkie. Nalezy poda¢ w nim zardwno
cel, jak i podstawowe zatozenia metodyczne pracy oraz najwazniejsze z
uzyskanych wynikow wraz z najlepiej ilustrujgcymi je liczbami.

W streszczeniu nie powinno si¢ ogolnikowo omawia¢, co zostato
przebadane, lecz trzeba przytoczy¢ konkretne uzyskane wyniki podajac w
nawiasie numer kolejny tabeli lub wykresu ilustrujacych omawiane zagadnienie.

Na przyklad; Nie nalezy pisa¢: Porownano wielkosci organizmow

rozrodczych trutni haploidalnych i diploidalnych, lecz: Przeprowadzone

pomiary wskazaly, ze organa rozrodcze trutni haploidalnych sa 10 razy

wigksze niz trutni diploidalnych /tab. 4/.

Streszczenie to jest przeznaczone dla czytelnikow tekstu zasadniczego,
dlatego nozna tu uzywaé¢ terminologii specjalistycznej oraz moze ono by¢
obszerniejsze od abstraktu.

12. Spis literatury

Spis literatury nalezy zestawi¢ w porzadku alfabetycznym wediug
pierwszej, a nastepnie dalszej litery nazwiska.

Notki bibliograficzne podaje sie w nastepujacym ukladzie: nazwisko/a/
autora/6w/, przecinek, pierwszale/ literaly/ imienia/on/, kropka, otworzy¢
nawias, rok opublikowania pracy, zamkna¢ nawias, tytut zaczynajacy sie duza
litera, kropka,-' skrét nazwy czasopisma, tom /bez podawania stownie tom, Bd, czy
vol./, otworzy¢ nawias, numer zeszytu, zamkna¢ nawias, dwukropek, pierwsza
strona publikacji, myslnik, ostatnia strona publikacji.

Na przyktad: Woyke, J. /1963/ Drone larvae from fertilized

eqggs of the honeybee. J. apic. Res. 2/1/: 19-24.
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Uwaga: W jezyku niemieckim wszystkie rzeczowniki zaczyna si¢ duza litera,
natomiast w innych jezykach, procz pierwszej litery pierwszego stowa, caty tytut
pisze sie matymi literami, chociaz w pracy oryginalnej rozne stowa mogg zaczyna¢
sie duzymi literami, Wyjatek stanowi jedynie tacinska nazwa rosliny, zwierzecia czy
bakterii, gdzie nazwe rodzajowa zaczyna si¢ od duzej litery np. Apis mellifera L.
Nazwe tacinskg gatunku pisze si¢ Kursyws.

Jesli w spisie literatury podaje si¢ publikacje ksigzkowa, pierwsze pozycje
notki beda takie same, jak podano wyzej, po czym po kropce po tytule ksiazki
podaje sie jej wydawce, przecinek i migjsce wydania.

Na przyktad: Budel, A.; Herold, E. /1960/ Biene und Bienenzucht. Ehrenwirth

Verlag, Mlinchen.

Jezeli prace napisato dwu lub wigcej autorow, to dawniej rozne redakcje zalecaty
stawianie tacznikéw miedzy autorami, np. Budel, A. i Herold, E. lub Budel, A. und
Herold, E. albo . Budel, A. and Herold, E., albo wreszcie stawiano znak
tacznikowy Budel, A. & Herold, E. obecnie dla ujednolicenia we wszystkich
jezykach, stosuje sie srednik, a wiec: Budel, A.; Herold, E.

Jezeli podaje sie kilka pozycji tego samego autora, nalezy je uszeregowac
chronologicznie. Przytaczajac kilka pozycji tego samego autora z tego samego
roku, opatruje sie je po liczbie roku kolejnymi literami alfabetu: a, b, ¢ itd.

Ha przykiad;

Laidlaw, A. /1960a/ ...

Laidlaw, A. /19600/ ...

Laidlaw, A. /1960c/ ...

Oczywiscie powotujac sie na te pozycje w rozdziatach: Przeglad literatury lub
Dyskusje, nie mozna zapomnie¢ 0 podaniu przy roku odpowiedniej litery.

Jezeli podaje si¢ pare pozycji tego samego autora, z ktorych jedne
opublikowat on sam, a inne wspdlnie z innymi autorami, nalezy najpierw w
ukfadzie chronologicznym wymieni¢ prace samodzielne, a dopiero nastepnie
Inawet jesli byty wczesniejsze/ prace we wspélpracy z innymi autorami /tez w
porzadku chronologicznym/W spisie literatury podajemy zawsze wszystkich
autorow, jezeli nawet jest ich dziesieciu. Przy powotaniach na literature w tekscie
pracy, w rozdziatach: Przeglad
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literatury i Dyskusja, zawsze cytujemy nazwiska wszystkich autoréw, gdy jest
ich nie wiecej) niz trzech, powyzej trzech nazwisk mozna podac tylko
pierwszego autora dodajac i in. lub wspotaut., lub i wspotpr., ale w catej pracy
jednakowo.

Jezeli cytuje sie prace stanowiaca jeden z rozdziatdw ksiazki pod ogolng
redakcja innego autora, wtedy podaje si¢ najpierw nazwisko autora rozdziatu i
tytut tego rozdziatu, a nastepnie nazwe ksiazki.

Nalezy uwazac, aby w catym spisie literatury cytujac to samo czasopismo
podawa¢ zawsze ten sam skrot jego tytutu. Nie mozna skraca¢ tytutow
czasopism wedtug wiasnego uznania, lecz nalezy zapoznac si¢ w bibliotece z
ustalonymi miedzynarodowymi skrétami tytutow poszczegdlnych czasopism.
Skroty tytutw niektdrych czasopism podano w rozdziale C 2.

Zamieszczajac publikacje, wydane w jezyku rosyjskim, podaje si¢ je w
trangliteracji w sposob wskazany w rozdziale C 3

Tabele surowych wynikow

Poniewaz wyniki uzyskane w pracy moga postuzy¢ do opracowan
syntetycznych, ktére beda wykonane na podstawie kilku prac w danym
Zakfadzie lub pozwola nawet po latach na uzyskanie informacji, ktdrymi nie
zajmowano si¢ W chwili wykonywania pracy, bardzo wazne jest ich staranne i
doktadne opracowanie i zamieszczenie w pracy w postaci tabel surowych
wynikow. Tabele te numerujemy odrebnie. Aby uniknaé pomyiek z tabelami
zamieszczonymi w tekscie pracy, pozadane bytoby zastosowanie np. numeracji
rzymskiej.

Bardzo doktadnie nalezy podac tytut tabeli. W tytule lub w tresci
tabeli trzeba poda¢ date wykonania badan lub obserwacji oraz ich
miejsce.

Kazda tabela, zawierajaca surowe wyniki powinna by¢ na koncu
podkreslona i zakonczona nastepujacymi rubrykami:

Suma Xx

Liczebnos¢ n

Srednia

Suma kwadratow x°

Sredni kwadrat sumy (£ x)” : n

Suma kwadratéw odchylef ¥ §°

Na podstawie drugiego i trzeciego rzedu wykonuje sie ze-stawienia tabel
zawartych w samej tresci prasy. Nic powinno si¢ zdarzy¢, aby w tresci znalazta sie
tabela ze srednimi, ktorych nie podano w tabeli surowych wynikéw, gdyz wtedy nie
bedzie wiadomo, skad wzigly si¢ srednie.

14. Obliczenia statystyczne

Obliczenia statystyczne przeprowadza Si¢ w roznym celu.

Czesto chodzi o scharakteryzowanie réznych populacji, wtedy dla kazdej grupy
oblicza si¢ prdcz srednich arytmetycznych réwniez srednie j odchylenie S, biad
sredniej S¢ 1 wspotczynnik zmiennosci V%. Potrzebne do tych obliczen wielkosci
x? i (2 X)*/n znajduja si u dotu tabeli surowych wynikow.

Bardzo czesto chodzi o poréwnanie srednich przez obliczenie istotnosci roznic
miedzy nimi. Jezeli porownuije si¢ tylko dwie grupy, to stosuje sig test t Studenta. Gdy
porownuje sie wigcej grup, wtedy najpierw przeprowadza sie analize wariancji, a
nastepnie za pomoca nowego wielokrotnego testu postepu, bada sie migdzy ktorymi
srednimi zachodza istotne roznice. Liczby potrzebne do poréwnania tych grup
znajduja Sie réwniez u dotu tabeli surowych wynikow.

Jezeli chodzi o stwierdzenie zgodnosci rozktadu wynikow otrzymywanych w
doswiadczeniu z jakims zatozonym rozktadem teoretycznym, wtedy stosuje si¢ tak
zwany test chi kwadrat.

W niektérych wypadkach bada sie wspétzaleznosc jednej grupy od drugiej,
wowczas oblicza si¢ wspotczynnik korelacii i
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regresji. Niektore dane wyjsciowe do tych obliczen znajduja sig
rowniez u dotu tabeli surowych wynikéw.

Szczegblowe omuwienie metod statystycznych zamieszczono w
Cz. IIL.: Przeglad niektérych metod statystycznych.
' W pracy magisterskiej student pierwszy raz ma moznoté za-
stosowania zdobytych wiadomosci statystycznych do zebranych

przez slebie wynikow. Dlatego wykonanie obliczeh statystycznych

powinien przedstawié tak, azeby prowadzgcy pracg mégk spraw-
dzié poprawnosé przeprowadzonych obliczen. Nie wystarcza wige
podanie np. tabelki analizy zmiennoSci z liczbami, ktére nie
wiadomo skad sie wziely. Nawet gdy obliczenia zostaly wykoné-
ne na komputerze, w pracy magisterskiej powinien by¢é przed-
stawiony wzor, a nastepnie do wzoru wstawione liczby, aby moz~
na byto sprawdzié, czy obliczenia wykonano prawidiowo.

W pracy doktorskiej nie przedstawia sie calego toku obli-
czen statystycznych i nie zalgcza wszystkich surowych danych
liczbowych. Podajac Jjednak wyniki tych obliczeh trzeba koniecz-
nie wymienié dokladnie zastosowana metode powoiujac sig¢ na od-
powiedni . podrecznik lub prace Zrdédiowa, w ktérej dana metoda
jest opisana, i wstawié je do spisu literatury. Pozgdane jest
rowniez przytoczenie odpowiednich wzoréw, ale tylko w wypadku
mniej znanych wskaznikéw., Zastosowane metody obliczen statys-
tycznych podaje sie w pracy W rozdziale: Metodyka.

W czegsci III niniejszego opracowania umiaszczéno: Przeglad
niektérych metod statystycznych, w ktérym podano wzory i spo-
soby obliczania podstawowych wskaznikéw statystycznych mogag-
cych mieélzastosowanie w pracach,magisterskich i doktorskich.

15. Zestawienie kolejnych etapéw opracowania wynikow

Najpierw nalesy zestawid tabelp'surowych wynikow, Pod ta-
belami =zamie$cié w kolejnych rzedach nastepujgce wartofci

Zx, n, %, Z:x'?‘, [Ex)zln oraz 8%

Obecnie mozna przystapié do obliczen statystycznych.
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Jezeli nalezy scharakteryzowaé tylko rdzne populacje, ob-
licza sie:

S, Sz, V%

Jezeli pordwnuje sie¢ dwie grupy migdzy sobg, naleiy obli-
czy¢ biad réznicy miedzy Srednimi S; 1 zastosowaé test .
Jezeli pordéwnuje sie wigcej grup, trzeba przeprowadzié naj-
pierw analize wariancji, a nastepnie zastosowad nowy wielo~
krotny test rozstepu w celu stwlerdzenia, migdzy ktérymi Sredni-
mi zachodza istotne réznice. Jeseld Jest to potrzebne, oblicza
sie roéwniez x2 lub wspdlczynnik korelacJi i regresji.

Obecnie sporzadza sie tabelke do zamieszczenia w tekscie
pracy /patrz podrozdziak: Tabele i ich oméwienie/. Wartoéci
takie, jak: liczba elementéw, wartoéci graniczne i érednia,
bierze sig z tabeli surowych wynikoéw. Potrzebne tu wskazniki
8tatystyczne pochodzg z dokonanych obliczen.

Na podstawie tabel surowych wynikéw lub tabel zbiorczych
wykonuje sie wykresy. Dopiero po zestawieniu tabel dysponuje
Bi¢ wystarczajacymi liczbami, na podstawie ktérych mozna na-
pisaé rozdzial: Materiak. \

Obecnie mozna przystapié do opisu wynikéw,

B. Techniczne przygotowanie maszynopisu pracy

1. Pierwsza wersja tekstu pracy

Praca przedstawiona promotorowi do sprawdzenia powinna byé
pisana jednostronnie, talk aby na drugiej stronie sprawdzajgcy
mogl nanosié swoje uwagi, a takze aby przy poprawianiu pracy
mozna byto cigé i uzupeiniaé tekst.

Nalezy stosowaé duze odstepy migdzy wierszami, np. na 4
zgbki maszynowe lub dwie kratki papieru kancelaryjnego, aby'
sprawdzajacy | még wnoaic poprawki migdzy wierszami. Z lewej
strony nalezy pozostawié margines szerokosci 5 cm, azeby prace
wpietq w skoroszyt mozna bylo ratwo czytaé i aby bylo tam miejs-
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0e nakorekte tekstu, Nakoneu kazcego rozczialu pracy nelezy rwniez pozosawic Wolne mieisee  rozpoczynaac
nowy rozoiziat odnowej srony. IMoze ono by¢ wykorzysane rwniez do wisania e,
p.dotyczacych calegorcecizial

Tytuly rozdziatow i podrozdziatow wpisujemy w osobnych wierszach
pozostawiajac przy nich duze odstepy. Podawane wzory matematyczne i obliczenia
oraz wzory chemiczne piszemy réwniez w osobnych wierszach pozostawiajac przy
nich nieco wigksze odstgpy. W maszynopisie, we wzorach i tabelach litery greckie
nalezy wpisac recznie.

Wykresy i rysunki wykonane tuszem na kalce i opatrzone podpisami
umieszczamy oddzielnie na koncu pracy. Tabele, jezeli mieszcza si¢ na szerokos¢
strony maszynopisu /formatu A4/, moga by¢ pisane bezposrednio w tekscie, a gdy
zajmujg cata strong, rozmieszczamy migdzy odpowiednimi. stronami pracy, po
pierwszym powofaniu si¢ na tabele.

Wszystkie strony powinny by¢ ponumerowane, tacznie z wykresami i tabelami,
a na poczatku pracy nalezy umiescic spis
tresci z podaniem stron.

Cata praca tacznie z wykresami i wszelkimi zatacznikami, powinna by¢ wpicta
w skoroszyt, chyba, ze promotor woli otrzymac luzne kartki w teczce.

2. Ostateczna wersja pracy

Ostateczny tekst maszynopisu winien by¢ pisany jednostronnie na papierze
formatu A4, z podwdjnym odstepem, tak aby na 1 stronie znajdowato si¢ 50
wierszy po okoto 60 znakow pisarskich, facznie z odstepami w wierszu.! Nalezy
zachowac znormalizowane marginesy: gorny 25 mm, dolny 20 mm i lewy 35-40 mm.

Tytuty czesci rozdziatow nalezy oddziela¢ od tekstu wiekszym odstepem, np.
od tekstu poprzedzajacego - odstepem szerokosci 5 wierszy i od nastepnego -
odstepem szerokosci 2 wierszy.

Nalezy wyraznie zaznaczy¢ akapity /fragmenty pisane od nowego wiersza/ z
wcigciem na pie¢ uderzen, maszynowych. Blokowe pisanie, zaczynajace akapit
bezposrednio od lewego marginesu pogarsza przejrzystosé tresci.
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Bibliografie pisze si¢ od nowej strony. Odstepy miedzy
wierszami jednej pozycji winny by¢ mniejsze niz migdzy
kolejnymi pozycjami.

Wz6r

Konopacka, Z. /1963/ Zastosowanie pytku i jego namiastek

W pasiece. Pszczelarstwo 27/3/: 68-72.

Pearse, A. G. /1960/ Histochemistry of cells. Z.
physiol. Chem. 27/5/: 121-124.
Cata praca nie powinna liczy¢ wigcej jak 50-90 stron

maszynopisu, zalezy to jednak od tematu i obszernosci
materiatu.

3. Korekta

Po napisaniu pracy nalezy ja sprawdzi¢, aby usuna¢ biedy i usterki, czyli
przeprowadzi¢ korekte.

Korekte nalezy przeprowadzi¢ zaréwno po napisaniu rekopisu
jak i maszynopisu. Jezeli rekopis zostat oddany do przepisania bez btedow,
to w czasie przepisywania zwykle wkradaja sie rozne usterki.
Podobnie dzieje sie w drukarni podczas sktadania tekstu.
Przeprowadzenie korekty jest obowiazkiem autora i nie moze on sie nigdy
tlumaczy¢, ze maszynistka zle przepisata tekst, a w drukarni zle wydrukowano.
Umigjetnosc przeprowadzenia korekty jest jednym z elementdw uczenia sie pisania
i przygotowania do druku pracy naukowej.

Przeprowadzajac korekte sprawdza sie numeracje stron, tabel i rysunkow,
kontroluje si¢ liczby zamieszczone w tabelach. sprawdza sie tres¢ oraz tytuty tabel i
zawarte w nich rubryki oraz podpisy pod rysunkami.

Szczegllnie duzo btedow wkrada si¢ zwykle do danych bibliograficznych.
Obcojezyczne tytuty sa napisane z biedami, skroty czasopism Sa niezgodne z
obowiagzujacymi normami, opuszcza sie liczby dotyczace tomu, azeszytu lub stron
itp.

Odrdznia sie jakby dwa typy korekty, a mianowicie samodzielne nanoszenie
poprawek w maszynopisie oraz umieszczenie w maszynopisie lub w odbitce sktadu
zecerskiego, tzw. odbitce "szczotkowej" znakéw  korektorskich |w  celu
przeprowadzenia korekty przez inne osoby.
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Samodzielne poprawianie maszynopisu moze dotyczy¢ tylko drobnych
usterek, takich jak: znaki przestankowe, bledy liczbowe, drobne biedy
maszynowe w tekscie itp. Poprawki te wprowadza si¢ czarnym diugopisem tak,
aby jak najmniej odrdzniaty sie od tekstu. Lepszy efekt uzyskuje sie stosujac
papierki korekcyjne. W tym celu tekst wkreca si¢ w maszyng i na bledng litere
lub liczbe ktadzie si¢ papierek, po czym uderza si¢ w klawisz maszyny z tg literg
lub liczba. W rezultacie tego btad zostaje zatarty na biato. Obecnie mozna
wpisa¢ wiasciwg litere lub liczhg. Jezeli tekst przeznaczony jest do odbicia na
ksero, to btedne litery, stowa lub liczby mozna zamalowac¢ na biato specjalnym
biatym lakierem lub biata farba plakatowa, po czym pisze si¢ wiasciwy tekst.
Czasem stosuje si¢ wklejanie wiasciwych stow lub liczh. W wypadku wiekszych
poprawek strong nalezy przepisac.

Czesto poprawki w maszynopisie czy w odbitce szczotkowej ma
wprowadzi¢ druga osoba. Ma to miejsce w wypadku, kiedy nie sain autor, lecz
promotor wprowadza poprawki dla dyplomanta, dyplomant- dla maszynistki lub
autor dla zecera w drukarni. W tym wypadku nie nalezy uzywa¢ dowolnych
oznaczen, lecz wytacznie stosowac znaki umowne ustalone normg PN-72/P-
55036, najczesciej uzywane zamieszczono w zataczonym zestawieniu /str. 31/.

4. Skréty wyrazow

Mozna uzywac jedynie skrotow powszechnie przyjetych. Zdania nie nalezy
zaczyna¢ od skrotu.

Kropke stawia si¢ po skrotach tylko w razie odrzucenia konca skracanego
wyrazu /np. doc., prof./, natomiast nie daje si¢ jej, gdy koncowa litera pozostaje
Inp. dr/. Nie stosuje si¢ tez kropek w kilku wyrazowych skrotach nazw /PAN,
PZPR/, oraz w skrotach jednostek matematycznych i fizycznych, bedacych
czgsciowo znakami migglzynarodowymi.

Przyjetymi skrotami zwrotow wystepujacych w tekscie sa m. in.. b. /byta,
bytyl, cd. /ciag dalszy/, cdn. /ciag dalszay nastapi/, i in. /i inne/, i nast. albo i n.
/i nastepnel, itd. /i tak dalej/, itp. /i tym podobne/, jw. /jak wyzej/, m. in.

liajczegscie]j uzywane znaki korektvorskie
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/migdzy innymi/, np. /na przyktad/, ok. /okoto/, pt. /pod ty-
tutem/, tj. /to jest/, tzn. sto znaczy/, tzw. /tak zwany/;

p. /patrz/, por. /poréwnaj/, zob. /zobacz/, v. /vide/; bm.
/biezacego miesiaca/, br. /biezacego rokuw/, dn. /dnia/, ub. m.
/ubiegtego miesigca/, ub. r. /ubieglego roku/;n.e./naszej ery/,
p.n.e./przed nasza era/, D.p.m. /nad poziomem morza/, gr. /grupa/,
kl. /klasa/, szt. /sztuka/, trzy ostatnie skréty stosuje sie
jedynie w zestawieniu z liczbami. .

lie stosuje sie¢ natomiast skrétéw wyrazen: a mian. /a

mianowicie/, ob. /obacz/, b. /bardzo/, ca /circa/, cz.

/czyli/, 1. /lub/, pn. /pod nazwg/, ryc. /rycina/, tp.

/tym podobne/, ww. ani w/w /wyzej wymieniony/.

Wl opisach bibliograficznych stosuje sig skroéty okreslen:

b. m. /bez miejsca/,| b.m.d. /bez miejsca i daty/, b.m.r. /bez
miejsca i roku/, cyt. /cytowany, cytat/. druk. /drukowany,
drukarski/, ed. /edytor/, nakl, /naklad, nakiadca/, obw., /ob-
woluta/, odb. /odbitkél,|oprac. /opracowanie, opracowat/, rec.
/recenzja, recenzent/, ttum. /tiumaczenie, ttumaczyi/, wyd.
/wydania, wydany/; ibid./ibidem/, loc. c¢it. lub 1. c¢. /loco
citato/, op. cit. /opere citato/, pass. /passim/.

Elementy publikacji moZna oznaczaé za pomocg skrotow: art.
/artykut/, cz. /czesé/, dod. /dodatek/, egz. /egzemplarz/,
fasc. /fasciculus/, nlb., }nialiczbowanaf,|nr /numer/, poz. /po-
zycja/, p. lub pkt /punkt/, R. /rocznik/, rozdz. /rozdzial/,

s. /a nie: str. - strona/, ss. /strony/, ser. /seria/, t. /tom/,
ust. /ustep/, vol. /volumin/, w. /wiersz/, z. /zeszyt/; fig.
/figura/, fot. /fotografia/, ilustr. /ilustracja/, rys. /rysu-
nek/, tab. /tabela/, tabl. /tablica/. Skroéty te wystepuja zaw-
sze W zestawieniu z numerami porzgdlzowymi, nalezy je umiesz-
czaé przed tymi numerami; np. rys. 5, a nie 5 rys.

Jednostki .czasu oznacza sie skréotarmi: s /sekunda/, min /mi-
nuta/, godz. /godzina/, mies. /miesigc/, r; /rok/, w. /wiek/,
przy czym skroty te wystepuja zawsze po liczbach. '

Stopnie temperatury /jesli wystepuja w zestawleniu z licz-
bami/ oznacza sie za pomoca skrotéw: OG /stopnie Celsjusza/,
°R /stopnie Reaumura/, °F /stopnie Fahrenheita/, K /Kelwiny/.
Uwaga: znakiem stopnia jest kdéiko, a nie zero ani litera Q.
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Liczebniki mozna oznaczaé skrétami: tys. /tysiac/, mln
/milion/, mld /miliard/.

Skroty jednostek miar pisze sig zawsze bez kropek: mm, cm,
dm /decymetr, ale nie dem/, m, km, a, ha, 1, g,dag, kg, t,
przy czym nalezy zapoznaé¢ sie z obowigzujacymi jednnstkami
miar zgodnie z liigdzynarodowym Systemem Miar /SI/ i nie nale-
2y uzywaé jednostek nieaktualnych, np. g, ml itp.

Rowniez nle stawia sig kropkl po skrotach matematycznych
i fizycznych: cos /cosinus/, sin /sinus/, log /logarytm/, t
/czas/, 8 /droga/, v /predko&é/.

Przy podawaniu przedzialow wielkoScl, jednostke miary po-
daje si¢ tylko po drugie]j liczbie, np. od 5 do 10 e¢m lub
5~10 cm.

Nazwy jednostek pienieznych skracaé mozna: 2zt /zloty/, )
gr /grosz/, rb /rubel/, dol. /dolar/, f.st. lub &L /funt ster-
ling/, fr. /frank/, mk /marka/, for.fforint/, kor. /korona/ itd,

Bkrotumi tytulow stosowanymi przy nazwiskach sg: Ob. /Oby-
watel/, prof. /profesor/, dr /doktor/, mgr /magister/, inZ.
/inzynier/, red. /redaktor/ itp.

Nazwy og6élnie znanych instytucjl mozna podawaé wlskrdcie,
np. PZFR, POM, PGR, SGGW itp. - w skrétach ltych nie umieszeza
8lg kropek,

Obcojezycznymi skrotami stosowanymi w blologii sa na przy-
k*ad: iuv. - iuvenis, iuvenalis /mtodociany/, ad. - adultus
/dojrzaty/, Ma /macronucleus/, Mi /micronucleus/, Vv.p. - vacuola
pulsans /wodniczka tetnigca/, I'NA, RNA /kwasy nukleinowe/,

ADP, ATP i in., tu zaleca sie stosowaé skroty miedzynarodowe.
Skroty w statystyce pisze sig réwniez bez kropek miedzy
wyrazami, np. NUR /najmniejsza udowodniona réznica/, NIR /naj--

nniejsza istotna réznica/.
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C. Uwagi i materiaty pomocnicze do opracowania literatury

1. Wyszukiwanie potrzebnej literatury

a. Jak dowiedzie¢ si¢ 0 istnieniu pracy na interesujacy nas temat /klasyfikacja
dziesigtna, wydawnictwa bibliograficzne/

Piszacy prace magisterska lub doktorska powinien zacza¢ od zapoznania sig
z przedmiotem pracy w podrecznikach, z dyscypliny obejmujacej badany temat,
ktdre z requty zawieraja spis literatury przedmiotu. Jednak pozycje podawane w
podrecznikach, na ogét nie sa najnowsze i nie wystarczaja do opracowania ba-
dan nad zagadnieniem. W nastepnej kolejnosci potrzebne pozycje wyszukuje si¢ w
wydawnictwach bibliograficznych, referatowych, ktdre podaja streszczenia prac
z r6znych czasopism i omdwienia innych wydawnictw z catego swiata.

W Polsce wydawane sa przez Centralny Instytut Informacji Naukowo-
Technicznej karty dokumentacyjne. Sa to kartki wielkosci 1/4 strony papieru
kancelaryjnego. Zawieraja one nazwisko autora, tytut pracy, nazwe
wydawnictwa /czasopisma/, rok wydania i strony. Pod tymi informacjami
zamieszczone jest krotkie streszczenie. Kartki te sq uktadane w bibliotekach w
szufladach wedtug dziatow tematycznych, zaznaczonych okreslonym numerem
klasyfikacyjnym w gérnym lewym rogu.

Numery przydzielane sa poszczegblnym tematom zgodnie z
miedzynarodows klasyfikacja dziesietna. W kazdej bibliotece specjalistycznej
zngjduje si¢ wykaz tematyczny wediug symboli.] uniwersalnej klasyfikacji
dziesietnej. W wykazie tym wyszukuje Sie interesujace nas zagadnienie i
przypisywany mu numer.

Klasyfikacja dziesietna jest uniwersalna, gdyz usituje obja¢ wszystkie
dziedziny wiedzy tworzac z nich integralng catos¢. Podstawows cechg UKD
jest podziat dziesietny. Jest to podziat dedukcyjny, tzn. przechodzacy od pojec
bardziej ogolnych do coraz bardziej szczegotowych. Aby tatwiej zrozumiec
zapis symboli UKD, musimy sobie wyobrazi¢ je jako utamki dziesictne.
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Catosc nauki dzieli sie na nastepujace dziaty:

0. Dziat ogalny. Bibliografia. Nauka o ksiazce

1. Filozofia

2. Religia, religioznawstwo

3. Nauki spoteczno-ekonomiczne. Prawo. Administracja
4. Jezykoznawstwo. Filologia

5. Matematyka. Nauki przyrodnicze

6. Nauki stosowane. Medycyna. Technika. Rolnictwo

7. Sztuka. Rozrywka. Sport

8. Literatura pigkna. Nauka o literaturze

9. Geografia. Zyciorysy. Historia

Te dzialy dziela si¢ na mniejsze jednostki, na przyktad

Dziat 5, dzieli sig na:

50. Zagadnienia og6lne

51, Matematyka

52. Astronomia

53. Fizyka

54, Chemia, Krystalografia, Mineralogia
55. Geologia i nauki pokrewne, Meteorologia
56. Paleontologia

57. Biologia

58. Botanika

59. Zoologia

Dziat 6 dzieli si¢ na:

60. Zagadnienia ogdlne

61. Medycyna

62. Inzynieria

63. Rolnictwo

64. Zarzadzanie i organizacja itd.

Dziat 63 — Rolnictwo dzieli sie m. in. na:

631. Gospodarka rolnicza ogélnie

632. Choroby roslin

633. Uprawa roslin

634. Hodowla drzew, lesnictwo, sadownictwo
635. Ogrodnictwo

636. Chow i hodowla zwierzat domowych
637. Produkty zwierzece
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- 638 - Owady uzytkowe

659 - Rybactwo

Kazdy z tych poszczegolnych dziatow dzieli sie na jeszcze
mniejsze poddziaty:

638.1 - Pszczoty

638.2 - Jedwabniki

Te dzialy dzielg si¢ znowu na mniejsze;

638.11 - Zaktadanie pasiek

638.12 - Pszczota miodna

638.13 — Pozytek pszczeli

| nastepnie:

638.121- Matka pszczela
638.122 — Pszczoty robotnice
638.123 - Trutnie

W podobny sposéb podzielone sa wszystkie dziaty. Znajac numer interesujacego
nas zagadnienia, odszukuje si¢ szufladke z tym numerem. Wewnatrz tej szufladki
znajduja sie liczne karty dokumentacyjne dotyczace interesujacego nas zagadnienia.
Ze streszczenia nalezy zorientowac Sig, czy dana praca bedzie dla nas przydatna.
Jezeli tak, to nalezy wypisa¢ dane bibliograficzne, nazwisko autora, tytut pracy,
nazwe Czasopisma, strony i rok wydania. Na tej podstawie bedzie mozna odszuka¢
interesujaca nas oryginalna prace.

Oczywiscie zadne wydawnictwo bibliograficzne nie zawiera absolutnie
wszystkich prac wydawanych na catym swiecie. Dlatego trzeba przejrzec inne
wydawnictwa bibliograficzne, zaréwno polskie jak i zagraniczne.

Wydawnictwa te sg publikowane badz w formie podobnych kart
dokumentacyjnych, badz tres¢ takich kartek jest drukowana w  specjalnych
czasopismach bibliograficznych. Tres¢ poszczegdlnych not bibliograficznych jest
zgrupowana W kolejnych zeszytach tych czasopism, zgodnie z omowionym
uprzednio podziatem klasyfikacji bibliograficznej. Na poczatku lub na koncu kazde-
go zeszytu znajduje sie spis symboli Klasyfikacji dziesietnej wraz z wykazem
tematycznym. Latwo wigC znalez¢ interesujace nas prace.

Czasopismami 0 szerokim zasiegu tematycznym Sa wydawnictwa:
radziecki: - Referativnyj Zumat
oraz amerykanskie — Biological Abstracts
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Obydwa te czasopisma znajduja si¢ w wielu polskich
bibliotekach. Précz wydawnictw o tak szerokim zakresie
zainteresowan publikowane sg czasopisma obejmujace
tylko pewne dziaty biologii lub rolnictwa. Niektoére
czasopisma bibliograficzne obejmujg zakres bardzo
waskich specjalnosci i te z requly referuja najwicksza
liczbe prac z danego zakresu.

Oto niektorep o | s k i e specjalistyczne czasopisma i
wydawnictwa referatowe /bibliograficzne/:

Bibliografia polskiego pismiennictwa rolniczego,
PWRIiL Warszawa, wychodzi co 5 lat;

Przeglad Naukowej Literatury Rolniczej i lesnej,
PTG, Warszawa, kwartalnik;

Przeglad Naukowej Literatury Zootechnicznej, PTZ,
Warszawa, kwartalnik

Przeglad Zagranicznej Literatury Naukowej z
Zakresu Genetyki Hodowli Roslin, PAN, Warszawa,

2 zeszyty w roku;

Polska Bibliografia Zoologiczna za lata 1945-

1954, J. Feliksiakowa, PAN, Wroctaw, 1969;ricultural

Informator o Ttumaczeniach, CINTE, Warszawa,
dwumiesiecznik

Niektdre zagraniczne wydawnictwa referatowe:

Agrindex, FAO, Rome, miesiecznik - rolnictwo;
Animal Breeding Abstracts, Edinburgh, miesigcznik —

Hodowla zwierzat.

Apicultural Abstracts, London, kwartalnik pszczelnistwo
Aquatic Sciences and Fisheries Abstracts, London,
miesiecznik - rybactwo

Bibliografie der Deutschen Bienenwissenschaftlichen
Literatur, G. Droege, Humboldt Univ., Berlin, 1961-1962
pszczelnictwo

Biological and Agricultural Index, New York,
miesiecznik — biologia i rolnictwo;

Dairy Science Abstracts, Farnham Royal, miesiecznik —
mleczarstwo;

Ecology abstracts, London, miesiecznik - ekologia;

Food Science and Technology Abstracts, Farnham

Royal, miesigcznik przetworstwo;

Forestry Abstracts, Farnham Royal, miesi¢cznik -

lesnictwo;
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Genetics Abstracts, London, miesigcznik - genetyka;
Horticultural Abstracts, Farnham Royal, miesi¢cznik - ogrod-
nictwo;

Index to Apicultural Abstracts, 1950-1972, Crane; Townsend,
BRA, 1976 - pszczelnictwo;

Landwirtschaftliches Zentralblatt, Berlin, 9 zeszytow rocznie -
rolnictwo;

,I_Plant Breeding Abstracts, Farnham Royal, miesiecznik - hodowla
roslin;

Review of Applied Entomology, London, miesig¢cznik -
entomologia, Review of Applied Mycology, London, miesigcznik
- mykologia;

Review of Plant Pathology, London, miesigcznik - fitopatologia;

Soils and Fertilizers, Farnham Royal, miesigcznik - gleboznawstwo i
nawozenie.

b. Jak dowiedzie¢ sie, qdzie znajduje Sie interesujaca nas praca

Bardzo czesto okazuje sie, ze w bibliotece, w ktorej znalezlismy
informacje o istnieniu interesujacej nas pozycji, nie ma publikacji, w
ktdrej znajduje sie ta praca. Poszukiwanie na chybit trafit w réznych

bibliotekach jest mato efektywne. Istnieja jednak wydawnictwa
podajace, w jakich bibliotekach w Polsce znajduja sie poszczegolne
czasopisma i publikacje. Oto niektore z nich-:

Centralny katalog biezacych czasopism zagranicznych w bi-
bliotekach polskich. Bibl. Narod., Warszawa, rocznik
Wykaz zagranicznych wydawnictw ciagtych gromadzonych przez
rolnicze biblioteki naukowe, CBR, Warszawa, co kilka lat
Wykaz regularnych czasopism naukowych importowanych z
krajow kapitalistycznych. Ruch, Warszawa
Spis zagranicznych biologicznych czasopism i wydawnictw
ciagtych, znajdujacych sie w bibliotekach polskich. A. i A.
Szwejcerowie, PAN, Warszawa 1951
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Spis  polskich  biologicznych  czasopism 1 wydawnictw ciagtych
znajdujacych sie w bibliotekach polskich. A. Szwejcerowa i J. Groszczynska,
PAN, Warszawa 1952

Katalog zagranicznych czasopism i wydawnictw ciggtych, R.
Gtowacka i H. Adler, PAN, Warszawa, wyd. I 1966, wyd. I 1971, wyd.
111977

Wydawnictwa ciagte w Bibliotece Instytutu Zoologicznego, PAN,

PWN, Warszawa 1958

Czasopisma zagraniczne w bibliotekach PAN. ZN im. Ossolinskich

PAN, Wroctaw 1965-1967

Spis czasopism i wydawnictw ciagtych Gtownej Biblioteki lekarskiej,
bibliotek akademii medycznych i instytutow naukowych. GBL, Warszawa
1980

Zagraniczne czasopisma naukowe w bibliotekach szkot wyzszych.
MOQiSzW, Warszawa 1968, 1969

Katalog mikrofilméw sprowadzonych z zagranicy. J. Wojcik i M.

Kmita PAN, Warszawa 1979-
Biblioteka Narodowa prowadzi na biezaco centralny katalog biezacych
czasopism zagranicznych w bibliotekach polskich. Informacje o miejscu
przechowywania do 3 szt. czasopism mozna uzyska¢ tam telefonicznie
[Warszawa 23-72-41 wew. 18/. Informacje o przechowywaniu wiekszej
liczby publikacji uzyskuje si¢ osobiscie badz trzeba o nig prosi¢ listownie
[Biblioteka Narodowa, Warszawa, ul. Niepodlegtosci 213/.
Instytut Informacji Naukowej, Technicznej i Ekonomicznej prowadzi
kartoteke czasopism zagranicznych przechowywanych w  bibliotekach
polskich. Mozna tam uzyska¢ pozadang informacje pisemnie lub
telefonicznie  /Warszawa, tel. 25-80-01, adres: Warszawa, Al
Niepodlegtosci 188/.
Poczatkujacy magistrant lub  doktorant, majacy trudnosci  z
odszukaniem potrzebnej literatury, zrobi bardzo dobrze udajac si¢ do dziatu
informacji naukowej, znajdujacego si¢ w kazdej wiekszej bibliotece
naukowej. Pomocne tu moga by¢ :
J. Klimowicz, M. Zatuska: Informator o placowkach informacji w
Polsce. BN;, Warszawa 1978;

Biblioteka Uniwersytecka w Warszawie - Przewodnik. UW, Warszawa
10791979;

International Library Directory. London 1966.
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¢. Wypozyczanie prac z innych bibliotek

Zdarza sie, ze w migjscowych bibliotekach nie ma potrzebnej pracy. W takim
wypadku nalezy udac si¢ do wypozyczalni miedzybibliotecznej miejscowej biblioteki,
ktora wypozyczy potrzebne wydawnictwo z innej biblioteki. Biblioteka Narodowa
wypozycza rowniez wydawnictwa z bibliotek zagranicznych.

d. Sprowadzanie odbitek od autordw

Prace ostatnio wydane, a trudno dostepne w kraju najlepiej sprowadzi¢ w postaci
odbitek bezposrednio od autoréw. Zwykle nie sprowadzaja ich magistranci, jednakze
czesto zachodzi taka potrzeba przy opracowywaniu prac doktorskich, a z reguty korzys-
taja z tej formy pracownicy naukowi przy opracowywaniu probleméw naukowych.
Do autoréw wysyta si¢ specjalne kartki z wydrukowanym obcojezycznym tekstem
prosby, na ktérych wpisuje sie jedynie dane bibliograficzne potrzebnej pracy.

Czesto adres autora podawany jest w odnalezionej bibliograficznej notatce
dokumentacyjnej. Jezeli adresu brak, nalezy siggna¢ do wydawnictw informujacych o
zakfadach naukowych i pracownikach nauki, gdzie podaje si¢ rowniez adresy. Oto
niektore z tych publikaci:

Agricultural Research Index. Harlow 1978;

Bee Research Directory. BRA, London 1966;

Directory of Horticultural Research Institutes and their Activities in 54 Countries.
Wageningen 1972;

Informator Nauki Polskiej. PAN, Warszawa, rocznik;

Minerva - Jahrbuch der Gelehrten Welt. Berlin 1966, 1970;

Men of Achievement. Int. Biogr. Centre. Cambridge 1982;

Scientific Citation Index. Philadelphia USA, kwartalnik;

Who's who in Science in Europe. Pr. Hodgson, British Isles 1972;

Who's who in the World. Marquis, Chicago Illinois 1981;

Who's who of Intelectuals, Int. Biogr. Centre, Cambridge 1983.

e. Notatki

Z kazdej przeczytanej pracy nalezy sporzadzi¢ notatke bibliograficzna.
Znajdzie ona zastosowanie przy opracowaniu
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przegladu literatury, przy zestawianiu spisu literatury i wreszcie

pozwala ponownie odszukaé dang prace. Notatki nalezy robi¢ na luznych
kartkach, nigdy w zeszycie, gdyz w zaleznosci od potrzeby bedzie si¢ je potem
w rdzny sposob grupowac. Wszystkie kartki powinny by¢ jednakowej wielkosci i
formatu. Interesujaca nas prace odnotowuje Si¢ na odrebnej kartce. Dla
obszerniejszych, a waznych dla nas prac poswieca Si¢ nieraz-po dwie, i Wiece]
kartek.

Najbardziej przydatng do tego celu okazuje si¢ kartka papieru wielkosci
¢wiartki strony papieru kancelaryjnego. Podzielona jest ona na dwie nierdwne
czesci: gorng mniejsza, tzw. Oblicze i dolng wigksza przeznaczong na tres¢. W
obliczu wpisuje sie jak najdoktadniej wszystkie dane bibliograficzne, a wiec imig i
nazwisko autora, ew. jego adres, tytut pracy, nazwe czasopisma, tom, zeszyt,
strony 1 rok publikacji. Catos¢ oddziela si¢ od reszty tresci pozioma kreska. Pod
spodem pisze si¢ skrot biblioteki i sygnaturg, aby prace oryginalng mozna w
razie potrzeby fatwo odszukac. W tresci notatki nie podaje si¢ krotkiego
streszczenia, lecz konkretne wiadomosci potrzebne opracowywanego tematu, a
mianowicie z lewej strony kartki podaje si¢ numer strony, na ktorej znajduje si¢
wazna dla nas informacja, dalej tres¢ np. szczegétowe metody badan, ponizej
Znowu po lewej stronie numer strony, a po prawej wyniki.

Przy pisaniu przegladu literatury kartki te dzieli si¢ na tematyczne wedtug
omawianych zagadnien, co znakomicie ulatwia napinanie tego rozdziatu.
Sporzadzajac spis literatury, kartki te uklada si¢ alfabetycznie wediug nazwisk
autorow, utatwiajac sobie ogromnie prawictowe ustawienie kolejnosci prac.

Jezeli czytana praca zawiera duzo potrzebnych wiadomosci, albo jesli
chce si¢ ja wykorzystac takze do innych opracowan, to oprdcz Kartki
bibliograficznej sporzadza si¢ na catych stronach wyciagi lub prosi Si¢ 0
dokonanie odbitek kserograficznych czesci lub z catej pracy.

2. Wykaz obowiazujacych skrotow tytutdw przyktadowych czasopism

Nie nalezy skraca¢ tytutbw czasopism wedtug wiasnego uznania.
Obowigzujace skrty podane w wiatowym spisie czasopism naukowych.
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ukowych: VWorld List of Scientific Periodicals Published in

the Years 1900-1960. P. Brown, G. P. Straton, London’1963-1965.

Publikacja ta znajduje sie w wielu bibliotekach. Zasadg jest,
ze rzeczowniki lub- ich skroty w tytule czasopisma zaciyha sle
duzg liters, a przymiotniki - malg. Nie skraca sie jednowyra-
zowych tytutéw czasopism, np. Science, Genetics, Nature, Api-
acta, P¥elovodstvo i inne. Podobnie niektére wyrazy w tytutach
czasopism pozostawia sie w formie nie skréconej, np. Fruits,
Insect /i Insectes/, Life, Mgdycyné, Nature, Natur, Revue,

Schweizer, Studia, Trudy.
Oto skréty siéw najeczedclej wystepujacych w tytulach cza-

sopism:
Abstracts - Abstr,.
Acta - Acta
Advances - Adv.
Agricultural - Agriec.
Allgemeine - Allg.
American —-Am,
Anales . - An.
Angewandte - Angew. .
Animal - Anim,
Annales - Annls
Annals - Ann.
Annual - A,
Apiculture -~ Apic.
Applied - Appl.
Archiv - Aﬁch.
Archives - Archs
Australian - Aust.
Beitrége ‘ - Beitr,
. Berichte - Ber.
Biologlcal - Biol.
Biuletyn - Biul.
Boletin ‘= Boln
British - Br.
Bulletin _= Bull.
-Canadian - Can.
Circular - Circ.

Current - Curr,
DePartment - Dep.
Deutsche - Dt.
Dokkady - Dokt.
Entomological - Ent.
Environmental - Envir.,
Experimental - Exp.
Extension - Ext.
Farm - Fm
Food - Fd
Forestry - For.

_Forschung - Forsch,
Forachungen -- Forschn,
'Frangaise - Fr. '
Genetica - Genet.
Horticultural - Hort.

. Imperial -~ Imp,
Informator = Inf.
International -~ Int.
Izvestia - lzv,
Jahrbuch - Jb.
Journal -d.
Ewartalnik - ’ - Kwart.
Landwirtschaftliche/s/~ Landw. -
Leaflet -~ Leafl.
Medieal , = Med.

. Compte Rendu

Conference
Memoirs
Miscellaneous
Mitteilungen
Nachrichten
Natural
Naturforschung
Naturwissenchaftliche
Nauénye
Pamﬁhlet X
Pathology
Physiological
FPhysiology
Phytopathology
Plant

Plants

Prace
Proceedings
Progress
Przeglad
Przewodnik
Pszczelnictwo
Publication
Publications
Quarterly
Report
Research
Review
Revista
Rocznik/i/’
Royal

Sbornik

. Schweizerische

Science

_ ‘Ponizej podano skrét

Acta Biol. exp.
Acta ent. bohemoslov.

- 43 -

- C.I‘.
- Conf,
- Mem,

. - Mise.

- Mitt.

~ Nachr.
- Nat.

- Naturf.
- Naturw,
— Naué,

- Pamph.
- Path.

- Physiol.
- Physiol.

- Phytopath.

- P1,

- Pls

- Pr,

~ Proc.

- Prog.

- Prz.

- Przew,
- Pszczel.
- Publ.

- Publs
-

- Rep.

- Res.

- Rev.

-~ Revta

- Rocz,

- R.

- Sh.
Schweiz,
- Sei.

Acta hort.

Memorias - Mems
Mémoires - Mém,
Scientific ‘= Scient.
"Sel’skoe - Sel.
Series - Ser.
Societyi .= So0c.
South - S.
Sovetskaya - Sov.
Special .= Spec.
Sprawozdanie - Spraw,
Station - Stn
Stations - Stns
Studies - Btud.
Technical - Tech,
Transactions - Trans.,
- Travaux - Trav.
' Tygodnik - Tygod.
United States - U.s.
University — Univ.,
Védecke - V&d.
Verhandlungen - Verh,
Vesatnik - Vest.
Voprosy - Vop.
Wiadomogci - Wiad.
Wissenschaftliche- Wiss,
World - Wld
Yearbook - Yb.
Zapiski - Zap.
Zbornik - Zborn,
Zeitschrift - 2.
Zeitung - 2tg
Zentralblatt - Zentbl, -
Zeszyty - Zesz,
Zoological - Zool.

Y tytuidw niektéryech czasopism:
Acta ent. jugosl.



Lcta Soc. Bot. Pol.
Acta zool., hung.
Acta zool. Cracov.
Adv. Géhet. :
Adv. Insect Physiol,
Agrie. J. India

Am. Bee J.

Am, Dairy Rev.

Am, Fruit Grow. Mag.
Am, J. Anat,

Am., J. Bot.

im. Nat.

Am. Zoologist

Anim. Behav.

Annls Abeille

Ann. ent. Soc. Am.
Ann, N.Y., Acad. Sei.
A. Rev. Ent.
A..Rev. Genet.

4. Rev. Pyhotopath.
Apic. Abstr.

Appl. Ent. Zool.
Arch. Bienenk.
Arch. Microbiol.
Arczh, Naturg.

Bee Wld

Behav. Genet.

Ber., dt. bot.-Ges.
Biol. Abstr.

Biol. Bull.

Biol. Rev.

Biol. Zbl.

Br. J. Anim. Behav.

Biicher Arch. Bienenk.
Bull. Acad. pol. Sci.

Bull. apic.

Bull. biol. Fr. Belg:
Bull. U.S. Dep. Agric.

Dt. ent. Z.

Dt. Bienenztg

Emp. J. exp. Agric.
Exp. Cell. Res.
Folia biol., Praha

'Gen. Ent.

Gen. J. Microbiol.
Gen. J. Zool.
Genet. pol.

Glean. Bee Cult.
Indian J. Ent. '
Indian J. vet. Sci.
Int. Conf. Genet.
Int. Congr. Biochem.
Insect Ecol.
Insectes soc.

¥XIIT Int. Beekeep.
Jap. d. Breed.

J. agricl Sci.

Je ﬁnim; Ecol.

J. apic. Res.

J. biol. Chem.

J. Cell Biol.

J. Dairy Sci.

J. Ecol.

.J. econ. Biol.

J. econ., Ent.

J. exp. Biol.

J. exp. Zool.

J. gen. Physiols
J. Genet.

J. Hered.

J. Insect Path,
J. Insect Fhysiol.
J. Morph,.

J. pharm. Socc.
J. Pomol.

‘Dokl. Akad. Nauk SSSR

Congrd

J. Proe, Am, Hort. Soc.
J. theoret, Biol.

J. Ultrastruct. Res.
Landw., Jb. Schweiz,

. Leafl. U,S, Dep. Agric.

Leipzig, Bienenztg
Life Sei.

Iuer, stiint., Inst. Cerec.
zooteh,

Mise, Publs ent. Soc. Am,
Mitt, dt. ent, Ges..

Natn, geogr. Mag.

Naturw, Z. Forst-u. Landw.
Naturw, Z. Land-u. Forstw.
Naug, Trudy

Naud., Trudy nauéno-issled.
Inst, Pdel.

Ndrdlinger Bienenztg -
N. Z, agric. Sci.

Obd, véelar, Prekl,
Opyt. Paseka

8st. vot. 2.

Pamph, Amat. Ent. Soc.
Pestic, Sci.

Physiol, Behav,

Pl. Path.

Polskie Archwm wet.
Polskie Pismo ent.
Polski Tygod. lek.
Postepy Nauk roln.

Pr, Inst, Sadow. Skierniew,
Pr, Kom. biol., Poznan

~ Wilhelm Roux Arch, Ent, Mech., Org.
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Proc. ent. Soc, Ont,

Proc. R. ent. Soc.

Proc, Soc. exp. Biol. Med,
Przegl, zool.

Pszczel, Zesz, Nauk,

Rep. Rothamsted exp. Stn
Revue fr, Apic,

Revue int. Apic.

Rocz. Akad. roln, Poznar
Rocz. Nauk roln. o
S. Afr. J. agric. Sei. by
Sb. naudno-issled. Reb. Plels -
Schweiz, Bienenztg i
Symp. zZool. Soc. Lond.

Tech. Bull, Hokkaido agrio, -'.}ﬁ{"
Exp. Stn Ca

Vop. Fitan, o

Wiss., Z. Humboldt-Univ, Berlin

Yb, R. hort. Soc. -

Z, angew, Ent.

Z. Bienenforsch, !
Z. Biol, v
%. Bot.

2. Naturf,

s, physiol, Chem.
Z, vergl. Physiol,
Z. wiss. Zool, ' _
Zesz, nauk, Akad. roln. Wrooiaw
Zool, Anz.

. Zycie Szk. WyZJQ;

~

3, Transliteracja i transkrypcja alfabetu rosyjakiegg</cyrylicy/

a. Transliteracja

Translitéracja jest to graficzne odtwarzanie liter jednégo
alfabetu przez uzycie odpowiadajgacych im liter innego alfabetu
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/w razie potrzeoy zacopatrzonych w znaki diakrytyczne/ bez
uwzgledniania fonetycznych wlasciwosci gtosek odpowiadajacych
literom transliterowanym. ' : _

Transliteracje alfabetow cyrylickich stosuje sie przy spo-
rzgdzaniu opiséw bibliograficznych i katalogowych, a wiec w
spisach literatury w omawianych pracach.

Polska Norma PN-59/N-01201 /Mon. Pol. z 1960 r. nr 27,
poz. 130/ ckreéla zasady transliteracji na litery lacinskie

liter alfabetu rosyjskiego.

' b. Transkrypcja

Transkrypcja siuzy do oddania fonetycznych wtasciwobel po-
szczegblnych glosek.

Sam o'g P os ki

1. Samogtoski: a, e, Hy 0, ¥y B 2zastepuje sie polskimi a,
e, ¥, 0, v, i, np. azbuka, ekspioatacja, byk, bok, ugoi, zir.

2. Litery oznaczajace zgtoski: s, e, & ® na poczgtku wy-
razow i zgtosek oddaje sie przez ja, Je, jo, ju, np. jar, za-
jawka, Jegor, pojezd, joilka, zajom, jubka, sojusz.

5. Te same litery: a, e, 8, ® po spdéigtoskach /z wyjgtkiem
spétgtosek: =, K, 4, m, m, X oddaje si¢ przez ia, ie, lo, i,
g&zie "i" jest znakiem zmig¢kerzenia poprzedniej spdigtoski, np.
niania, tiaga, biez, dieko, Piotr, wsio, biust, riumka.

4. Litery: e, & po spéigioskach: %, u, 9, I, I oddajemy
przez e, o, np. zena, celyj, czornyj, szeja, szczolok. Rosyj-
skien po tych spblgioskach wyrazamy przez "i' /jw. ped 1/,
np. #ir, cikl, czistyj, szip, szczi, bolszije... “

5. Po literze & rosyjskie: &, €, & ® w transkrypcji pol-
skiej oddajemy przez-'a, e, 0, u, np. ézlapa, poleznyj, lod,
luboj.

6. Literg = /albo B/ w kohcdwkach rzeczownikowych: =ma,
ue, mE, mo albo na, ve, bH, b0 zastepuje sie literg "j", mp.
stancja, statja, 2zdanje, dwizenje, diejstwje. Kohcéwki prazy-
.miotnikowe we, ue, oe pisze si¢ przez yje, ije, oje, np.
smiennyje, sinije, bolszije, bolszoje, bolszaja.

Sp 6‘; gtrtoski b o

1. Spéigoski ' rosyjskie wyrazamy odpowiednimi literami
abecadta polskiego, np. gtawnyj, parowoz, tiaga, wosiom,
straza, rasstojanje. .
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Migkkosé spbiglosek oznaczamy:

a/ kreska na koncach wyrazéw lub zgtosek, np. krow’,
priniat’, skorost’, gwozd’, cep’, os’, dwier’, stowar’, woz“mu .
tiurma; : ' : iy

b/ literg "in przed nastépujch samogiosks, np. tiaga,
wosiem, pilero, strietka, miaso, smiena, niesti, bietyj,
putiewoj,'soblubienje, ziemla, Przed ‘A, e, 8, B miekkodci

_spélglqaak nie oznaczamy wcale, np. tadja, pzatje, pjot, wjuga.

Titery: ®, u, m, n oznaczamy przez %, cz, sz, szcz, Dpe
Y03, nocz, mysz, wieszcz, raboczij, obraszczenje, szatun,
. 2, Spéigtoske: r oddajemy literg g, np. gtawnyj, Gogol,
0g., '
Natomiast koAncéwki przymiotrikowes: Aro, oro, ero piszemy
przez iawo, owo, iewo, zgodnie z wymowg, nﬁ. siniaﬁo, bielo-
wo, bolszowo, odnowo, ‘ jewo, waszewo.

¢. Tablica transliteracji i transkrypecji

i;ggffokie T%ansliteracja Transkrypcja
A a a a

B 6 b b~

B » v w

' p E gy W L
a4 =x d ! d

E o ] Jje, ie, e
E = b2 %

38 a Z z

H = i i

2 g 3 3

K = k k .

I x 1 i, 1

M u m m

H = n n
"0 o o [

I o P P

? o r r

G,c 8 B8

T o g t



A
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. Litery Transliteracja  Transkrypcja
eyrylickie : ;
vy vy u ! u
@ & £ £
I x : h ch
oI u c .8 ,
4y q. & cz
m m % 82 Lo
1 m 8¢ szcz
H u ¥ -3
L s ‘kreska lub litera i
3 a é 1lub @ e
0 w» “Ju Ju, iu
A a- ja ja, 1ia
B g & jo, 10, © ;
Literatura

a. Literatura ogblndnaukowa /metodologia/
-._r"
Altszuller, H. /1975/ Algorytm wynalazku. WP, Warszawa

Bazenow, L., Morozow, K., Stucki, M. /1968/ Filozofia nauk
przyrodniczych. kiw, Warszawa

Beveridge, W.I.B. /1960/ Sztuka badah naukowych. PZWL, Warszawa

BiaYkowski, A, /1982/ Podstawy informacji naukowej. Wyd, SGGH-AR,
Vlarszawa o ) /

Bogustawski, L. /1950/ Korekta drukarska i wydawnlcza. PWG,
Warszawa

Bogustawski, L. /1967/ Korekta drukarska 1 wydawnicza.
Wyd. II. WPLiS, Warszawa

GINTE /1964/ Poradnik pracownika informacji naukowo-technicz-
neJ 2 ekonomicznej. Wyd. Katalogéw i Cennikéw, Warszawa

Czerniewski, K. /1967/ Prace magisterskie. SGGW

Denek, K, /1983/ Seminaria i prace magisterskie. Zycie Szk. Wyzez.
31/2/135=49 - 5 _

Dziewanowski, K. /1977/ Reportaz o szkieXku i oku., PW Iskry,
Warszawa .

Garbarczyk, Cz. /1970/ Zasady przygotowania prac naukoyych do
publikacji. Zycie Szk. wyisz. R8/12/139-55 f
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.Ilowiecki, M. /1981/ Dzieje nauki polskiej. Interpress, Warszawa

Kotarbinski, T. /1955/ Traktat o dobrej robocie. ZN im. Osso-

liaskich, Léaz

Larski, Z. /1§63/ Zasady pisania prac naukowych. Medycyna wet.
10/9/1:593-598

Larski, Z. /1981/ "Kodeks dobrych obyczajéw w publikacjach
* naukowych™ - UNESCO. Medycyna wet. 37/6/:378-380

Lachtin, G.A. /1972/ Taktyka nauki. PWN, Warszawa

Lysek, A, /1965/ Forma i uklad opracowania naukowego w dzle-
dzinie nauk biologicznych. Zycie Szk. wyzsz. 15/3/:53-59

Nusbau%-ﬂilarowicz. J. /1911/ Uczeni i uczniowie. H. Altenberg,
Lwow :

Pawtowski, T. /1959/ Z metodologii nauk przyrodniczych. PWN,
Warszawa

Pieter, J. /1957/ Praca naukowa. PWN, Warszawa

Pieter, J. /1967/ Ogdlna metodologia pracy naukowej. PWN,
Warszawa

Poniatowski, Z. /1963/ Nauka, Iskry, Warszawa .
Popper, K. P. /1977/ Logika odkrycia naukowego, PWN, Warszawa

Pszczotowski, T. /1962/ Umiejetnosé przekonywania i dyskusji.
WP, Warszawa

Pytkowski, W. /1981/ Organizacja badah 1 otena prac naukowych.
PWN, Warszawa

Raabe, Z. /red./ /1964/ Zasady typowego opracowania edytor-
skiego naukowych wydawnictw ciggtych. PWN, Warszawa

Rudniaiski, St. /1950/ Technologia pracy umystowej. LSW,
Warszawa . ' :

\
Rudnianski, J. /1984/ Sprawnosé umysiowa. WP, Warszawa

Selye, H. /1967/ 04 marzenia do odkrycia naukowego. PZWL,
Warszawa r

Sozyhski, J. /1982/ Seminarium dyplomowe i praca magisterska
. dla studentéw Wydzialu |Pechnologii |[%ywnosci. AR,Wroctaw

Staszic, St. /1952/ 0 nauce, jej znaczeniu i organizacji.
Wyb%r pism. oprac. B. Suchodolski. PWN, Warszawa

Svilecicki, M.  /1969/- Jak studiowaé? Jek pisaé prace magis-
terskg? PWN, Warszawa . -

Swietostawski, W. /1960/ Obowiazki kierownikéw zespoiéw nauko-
wych. Nauka pol. 8/3/:127-145, . '

Tuszko, A., Chaskielewiez, St. /1968/ Badania naukowe, organi-
zacja i kierowanie. PWN, Warszawa

UNESCO /1962/ Kodeks dobrych obyczajéw w publikacjach. Prze-
druk. Pol. Tygod. Lek. 18/18/:63%6-638, 1963, oraz: Zasady
typowego opracowania edytorskiego naukowych wydawnictw
ciggtych /pod red. Z. Raabe/. PWN, Warszawa 1964
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UNESCO /1972/ Rozszerzony klodeks dobrych obyczajow w publika-
cjach naukowych. Dz. Wyd. ART, Olsztyn

Wilson, E. B. jr /1964/ Wstegp do badan naukowych. PWN, Warszawa

Wovke J /1982/ Przygotowanie i wygtaszanie referatéw naukowych.
Nauka pol. 32/1-2/:215-217

Wojcik, St. /1964/ Zasady eksperymentu. MON, Warszawa

Ziman, J. /1972/ Spoteczenstwo nauki. PIW, Warszawa

b. Stowniki jezykowe i biologiczne

Doroszewski, W. /1965/ Podstawa gramatyki polskiej. PWN,
Warszawa
Doroszewski, W./1978/ Stownik poprawnej polszczyzny. PWN,
Warszawa
Grabda, E., Grabda, J, /1952/ Stownik zoologiczny. PZWS,
Warszawa
Halicz, B. /1965/ Maty stownik biologiczny. WP, Warszawa
Jodtowvski i Taszycki, W. /1971/ Stownik ortograficzny i prawidia
pisowni polskiej .Ossolineum, Wroctaw
Paruch, J. /1970/ Stownik skrotow. PWN, Warszawa
Rieger, R., Michaelis. , A. Green, M. M. /1974/ Stownik termindw
genetycznych Ttumacz. Pod red. W. Gajewskiego i A. Makarewicz.
PWRIL Warszawa
Skorupka, S., Auderska, H. /1959/ Maty stownik jezyka polskiego. PWN, Warszawa
Skorupka, S. /1982/ Stownik wyrazow bliskoznacznych. Wyd. 11. WP,
Warszawa

Tokarski, J. /1979/ Stownik wyrazow obcych. PWN, Warszawa
Szymczak, M. /red./ /1978, 1979, 1981/ Stownik jezyka polskiego.
PWN, Warszawa

Na stronach 53 - 58 znajdowata si¢ Czgsc 1.

PRZYGOTOWANIE | WYGLASZANIE REFERATOW
NAUKOWYCH.

Opisywano tam miedzy innymi przygotowywanie tablic i przezroczy.
Obecnie (2009) te wiadomosci sa nieaktualne, gdyz materiaty do referatu
przygotowuje sie w komputerowym programie PowerPoint.

Na stronach 59 — 96 znajdowata Czesc I11.

PRZEGLAD NIEKTORYCH METOD STATYSTYCZNYCH.

Obecnie obliczenie statystyczne prowadzi si¢ przy pomocy komputerowych
programéw  statystycznych.



ZALACZNIK UNESCOINS/177
Organizacja Narodéw Zjednoczonych Paryz, 16 sierpien 1962

do spraw Nauczania, Nauki i Kultury (E);élrﬁzggwszechmema

KODEKS DOBRYCH OBYCZAJOW W PUBLIKACJACH NAUKOWYCH

|. Streszczenie

1. Kazdy tekst oryginalny przeznaczony do druku w wydawnictwie periodycznym
naukowym lub technicznym powinien by¢ zaopatrzony w streszczenie zredagowane przez
samego autora.

2. Do czasu ukazania si¢ norm miedzynarodowych - streszczenie powinno by¢é
redagowane zgodnie z zaleceniami podanymi we "Wskazéwkach do redagowania
streszczen autorskich”, opracowanych, wydrukowanych, rozpowszechnionych i
okresowo rewidowanych przez UNESCO /dokument NS/37, D 10a/.

[1. Charakter tekstu

3. Przekazujac maszynopis tekstu redakcji wydawnictwa periodycznego, autor
powinien sprecyzowa¢ - w stopniu, w jakim to tylko mozliwe - do jakiej kategorii
oryginalnego pismiennictwa naukowego tekst ten moze by¢ zaliczony:

a/ praca naukowa oryginalna,

b/ publikacja tymczasowa lub doniesienie wstepne,

¢/ referat przegladowy.

4, Tekst zalicza sie do kategorii "prac naukowych oryginalnych”, gdy jest
zredagowany w taki sposob, aby odpowiednio wykwalifikowany badacz naukowy,
wyspecjalizowany w tej samej gatezi wiedzy, mogt postugujac sie wskazaniami tekstu i
tylko nimi:

- badz powtdrzy¢ doswiadczenia i uzyska¢ wyniki opisane w tekscie z
ewentualnymi btedami w granicach lub ponizej granic wyznaczonych przez autora,

- badZ powtdrzy¢ spostrzezenia i oceni¢ wnioski autora,
badz skontrolowa¢ doktadnosé wynikow analiz i rozwazan, ktére doprowadzity autora do

jego wnioskow.

5. Tekst nalezy do kategorii "publikacji tymczasowych lub doniesien wstepnych",
gdy - pomimo, ze podaje nowe informacje naukowe - jest zredagowany w sposob nie
pozwalajacy czytelnikowi na sprawdzenie tych informacji w warunkach wymienionych w
p.4

6. "Referat przegladowy" nie jest przeznaczony do publikowania nowych informacji
naukowych; zestawia on, analizuje oraz omawia informacje juz opublikowane i dotyczace
tylko jednego tematu.

[11. Redakcja tekstu

7. Wstep historyczny lub krytyczny - czgsto uzyteczny - powinien by¢ mozliwie
najkrétszy; autor powinien unika¢ redagowania pracy naukowej jak referatu pogladowego.

8. Sktadnia powinna by¢ jak najprostsza, a uzywane stownictwo tatwe do odnalezienia
w stownikach aktualnych. Gdy wymagania te nie moga by¢ spelnione, autor powinien
sprawdzi¢, czy neologizmy, ktorych zamierza uzyé, nalezg do miedzynarodowego
stownictwa naukowego i technicznego.
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9. Przy redagowaniu tekstu nalezy unika¢ opuszczania catosci lub czesci stosowanych
metod lub wynikéw majacych znaczenie. Jezeli wzgledy ochrony wiasnosci przemystowej lub
bezpieczenstwa zmuszaja autora do ograniczenia informacji naukowych, ktore pragnie
opublikowa¢ w zwigzku z omawianym przez niego tematem, powinien przedstawic tekst jako
nalezacy do kategorii /b/ - publikacje tymczasowe lub doniesienia wstepne, a nie jako nalezacy
do grupy prac naukowych oryginalnych /a/. Jest to bezwzgledny obowigzek moralny autora
pracy naukowej.

10. W kazdej pracy nalezy powotaé si¢ w sposéb wyrazny na wszelkie prace
ogtoszone uprzednio przez tego samego autora lub innych, gdy znajomos¢ tych prac jest
istotna dla oceny i umiejscowienia przedstawionego tekstu w rozwoju nauki. Nalezy tez
poda¢, czy przedstawiony tekst stanowi czesciowe lub catkowite powtorzenie uprzednich
publikacji na ten temat.

11. W zadnym przypadku nie nalezy wykorzystywa¢ informacji prywatnych albo
publikacji o charakterze poufnym lub o ograniczonym rozpowszechnieniu jako argumentow
lub dowoddw.

12. Autor powinien stosowaé si¢ w redagowaniu tekstu do miedzynarodowych norm
dotyczacych skrétow tytutdw czasopism, kolejnosci przypiséw bibliograficznych, symboli
skrotow, transliteracji i terminologii. Powinien tez stosowa¢ odpowiednie systemy jednostek
miar, przedstawione w sposob jasny.

l.d

Dziat IV. "Wskazéwki dla naczelnych redaktorow i wydawcow czasopism naukowych"
zZawieraja:

Wskazowki do redagowania streszczen autorskich

Redagowanie

Tresé

Powotania i wskazowki bibliograficzne

Rozmiary streszczen

Ogtaszanie, jezyk i format

Lista zalecen 1SO /International Standard Organization/ w
odniesieniu do publikacji naukowych obejmuje: ,

ISO/R 4 Miegdzynarodowy kod skrétow tytutdw czasopism

ISO/R 8 Forma czasopism .

ISO/R 9 Migdzynarodowy system transliteracji liter cyrylicy

ISO/R 18 Stres~czenle czasopism 1 innych dokumentow |

ISO/R 30 Opis bibliograficzny /manchette bibliograpnique/

ISO/R 77 Powotania bibliograficzne. Elementy podstawowe

ISO/R 214 Oceny i streszczenia autorskie

ISO/R 215 Forma artykutow w czasopismach

ISO/R 233 Miedzynarodowy system transliteracji znakow pisarskich arabskich

Projekt 1SO/n 315 Transliteracja znakéw pisarskich greckich na falcinskle
Projekt 1SO/n 379 Transliteracja znakow hebrajskich





